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Основи теорії бухгалтерського обліку
ТЕМА 1. ПРЕДМЕТ І МЕТОД БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ
1.1. Господарський облік і його види

Існування людей можливе лише за наявності певних матері-
альних благ. Ці блага необхідно виробляти, тобто здійснювати матеріальне виробництво. У процесі матеріального виробництва постає потреба в обліку кількості здобутих засобів існування, а пізніше — кількості предметів, необхідних для виробництва тих чи інших продуктів. Із розвитком матеріального виробництва потрібним стає облік міри праці і міри споживання. Такий облік ведеться шляхом спостереження, вимірювання і реєстрації елементів процесу виробництва (засобів і предметів праці, готової продукції, грошових коштів та ін.).

Господарський облік — це кількісне відображення і якісна характеристика господарської діяльності з метою виявлення відхилень у реалізації планів виробничо-господарської діяльності підприємства та їхнього усунення.

Із розвитком ринкових відносин постійне ускладнення господарського життя спричинило поділ господарського обліку за видами:

· оперативний облік;

· статистичний облік;

· бухгалтерський облік.

Оперативний облік — це спосіб спостереження, відображення та контролю за окремими господарськими та технічними операціями безпосередньо в процесі їх здійснення з метою оператив​ного управління.

До прикладу, за допомогою оперативного обліку відображаються такі процеси, як вихід працівників на роботу, реєстрація підписаних за місяць угод та ін.

Статистичний облік ведеться з метою вивчення і контролю масових явищ, а також закономірностей їх розвитку.

Предметом цього обліку є не тільки процеси, які відбуваються на виробництві, але й інші явища суспільного життя, наприклад, рівень продуктивності праці, забезпеченість працівників підприємства житлом, середній вік працюючих.

У статистичному обліку використовуються специфічні, властиві йому методи: зведення, групування, методи середніх чисел і т. ін.

Дані оперативного та статистичного обліку можуть не фіксуватися на спеціальних бланках.

Оперативний і статистичний облік не охоплює всі господарські операції і не ведеться безперервно.

Для управління підприємством потрібен постійний, безперерв​ний, достовірний і юридично підтверджений облік господарських операцій, що охоплює всю діяльність підприємства. Таким є бухгалтерський облік. Згідно з Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» № 996-ХІV від 16 лип​ня 1999 р.: «Бухгалтерський облік — процес виявлення, вимі​рювання, реєстрації, накопичення, узагальнення, зберігання та передачі інформації про діяльність підприємства зовнішнім та внутрішнім користувачам для прийняття рішень».

Особливості бухгалтерського обліку такі:

— безперервне, повне і послідовне відображення господарських операцій;

— обов’язкове документальне підтвердження наявності господарських засобів та здійснення господарських операцій;

— узагальнення даних у грошовому виразі;

— використання специфічних засобів та прийомів (оцінка, калькулювання, рахунки).

Бухгалтерський облік у свою чергу поділяється на фінансовий та управлінський. (рис. 1.1.1)
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Рис. 1.1.1. Види господарського обліку

У країнах з розвиненою ринковою економікою бухгалтерський облік методологічно й організаційно поділяється на фінансовий та управлінський. Це дві галузі єдиної системи обліку, кожна з яких має своє призначення і відіграє свою роль в управлінні підприємством, у забезпеченні необхідною інформацією різних користувачів.

Фінансовий облік — це сукупність правил і процедур, які забезпечують підготовку й оприлюднення інформації про результати діяльності підприємства в цілому та його фінансовий стан відповідно до вимог законодавства і стандартів обліку. Ведення фінансового обліку є обов’язковим для всіх підприємств.

Функції фінансового обліку:
а) суцільне, повне і безперервне відображення всіх господарських операцій за звітний період;

б) складання встановленої фінансової (бухгалтерської) звітності;

в) надання необхідної та достовірної інформації користувачам.

Управлінський облік — це сукупність методів та процедур, які забезпечують підготовку і надання інформації для планування, контролю та прийняття рішень на різних рівнях управління підприємством.

Синонімом управлінського обліку — внутрішній облік, внутрішньогосподарський облік, виробничий облік.

Управлінський облік — це внутрішній облік, який ведеться для задоволення потреб в інформації керівників усього підприємства та його структурних підрозділів.

Порівняльну характеристику фінансового і управлінського обліку наведено у табл. 1.1.1.

Таблиця 1.1.1

	Ознака
	Фінансовий облік
	Управлінський облік

	Головні користувачі інформації
	Менеджери підприємств і зовнішні користувачі
	Менеджери різних рівнів підприємства

	Регламентація
	Нормативні акти
	Жодної регламентації

	Використання вимірників
	Єдиний грошовий вимірник
	Різні вимірники, в т.ч. якісні показники

	Об’єкт аналізу
	Підприємство в цілому
	Структурні підрозділи

	Періодичність складання
	Регулярно (квартал, рік)
	Звітний інтервал (оператив​на інформація)

	Ціль
	Оцінка минулого
	Прогноз на майбутнє

	Відкритість даних
	Більшість даних доступні всім
	Комерційна таємниця

	Приклад
	Облік активів, власного капіталу, зобов’язань, витрат, доходів
	Облік складових собівартос​ті тощо


1.2. Предмет бухгалтерського обліку, його об’єкти

Бухгалтерський облік, як і кожна наукова дисципліна, вимагає чіткого визначення предмета вивчення. Це необхідно для встанов​лення місця та ролі бухгалтерського обліку в системі управління. Незважаючи на те, що бухгалтерський облік має загальнодержав​не значення, об’єктом його застосування є відокремлена господарська одиниця — підприємство.

Кожне підприємство має матеріальні складові своєї діяльності, тобто засоби господарства.

До засобів господарства відносяться:

· засоби виробництва — майно, що одномоментно або багаторазово використовується у процесі виробництва;

· засоби у сфері обігу — готова продукція або товари, готівкові кошти та їх еквіваленти, кошти у розрахунках;

· засоби невиробничої сфери — об’єкти науки, культури, охорони здоров’я тощо.

Кожен із видів господарських засобів має свої складові, які детально будуть розглянуті у наступному розділі.

Усі засоби господарства мають свої джерела утворення, які можна об’єднати у дві великі групи:

· власні кошти,

· позикові кошти.

У процесі діяльності підприємства відбуваються постійні зміни у складі господарських засобів: придбання нових засобів, використання їх для виготовлення продукції, випуск готової продук​ції, її реалізація. Ці зміни називаються господарськими проце​сами. Підприємства повинні забезпечити облік і засобів господарства, і господарських процесів.

Таким чином, предмет бухгалтерського обліку складають господарські засоби і їх використання у ході господарських процесів.

Об’єкти бухгалтерського обліку дуже різноманітні. Їх можна об’єднати в групи:

· засоби господарства,

· джерела їхнього утворення,

· господарські процеси.

1.3. Класифікація господарських засобів 
і джерел їх фінансування

Засоби господарства групуються:

· за напрямками використання і видами;

· за джерелами утворення (фінансування).

За напрямками використання вони поділяються на такі, що використовуються в сфері виробництва, у сфері обігу та у невиробничій сфері.

У свою чергу господарські засоби кожного напрямку класифікуються в залежності від своєї функціональної ролі. Так, засоби виробництва поділяються на засоби праці та предмети праці.

Ознакою засобів праці виступають такі функції:

· багаторазове використання їх людиною для виготовлення продукції (виконання робіт, надання послуг);

· створення умов, без яких неможливий процес виробництва. Засоби праці завдяки цим ознакам вважаються основними засобами господарства.

За видами засоби праці можна поділити на такі групи:

· будівлі та споруди;

· машини та устаткування;

· інструменти;

· транспортні засоби;

· обчислювальна техніка;

· господарський інвентар.

На відміну від засобів праці ознакою предметів праці є  їхня участь і повне використання лише в одному виробничому циклі.

За видами предмети праці поділяють на такі групи:

· сировина та основні матеріали;

· допоміжні матеріали;

· паливо;

· запасні частини;

· напівфабрикати;

· тара і тарні матеріали;

· незавершене виробництво. 

Засоби у сфері обігу поділяються на:

· предмети обігу (готова продукція, товари відвантажені та ін.),

· грошові кошти та їх еквіваленти (каса, поточний рахунок тощо),

· кошти в розрахунках (дебіторська заборгованість, векселі отримані і т. ін.)

· засоби, що обслуговують обіг (торговельно-складські будівлі, устаткування та інвентар).

Засоби невиробничої сфери включають будівлі, устаткування та інвентар культурного-побутового призначення та охорони здо​ров’я. За джерелами утворення засоби господарства поділяються на власний капітал та зобов’язання.

Власний капітал включає статутний капітал, резерви, додатковий вкладений капітал, нерозподілений прибуток тощо.

Зобов’язання складаються з кредитів, кредиторської заборгованості, зокрема перед постачальниками, та зобов’язань перед бюджетом, з оплати праці, страхування тощо.

1.4. Метод бухгалтерського обліку

Метод бухгалтерського обліку — це система прийомів, що забезпечують отримання, обробку та надання облікової інформації.

Основними прийомами бухгалтерського обліку є:

· документація,

· інвентаризація,

· оцінка,

· калькуляція,

· система рахунків,

· подвійний запис,

· баланс.

Всі елементи тісно пов’язані між собою.

Документація — спосіб первинної реєстрації об’єктів обліку. Документ — єдине обґрунтування відображення в обліку.

Інвентаризація — співставлення даних бухгалтерського обліку з фактичною наявністю об’єктів обліку для виявлення відхилень, виправлення помилок та контролю за збереженням цінностей.

Оцінка — відображення у грошовій формі об’єктів обліку для їх узагальнення.

Калькуляція — грошова оцінка об’єктів, вартість яких може бути визначена тільки після відображення всіх витрат.

Система рахунків — це спосіб групування господарських засобів та їх джерел за економічно однорідними ознаками та поточ​ний облік їх змін у кількісному і вартісному параметрах. Для групування господарських засобів використовують активні рахун​ки, для обліку джерел — пасивні.

Подвійний запис — процес відображення господарських операцій та викликаних ними змін одночасно на двох рахунках бухгалтерського обліку в одній і тій самій сумі.

Баланс — метод групування й відображення в грошовій оцінці на певну дату господарських засобів та їхніх джерел, при якому сума господарських засобів дорівнює сумі їхніх джерел.

ТЕМА 2. БУХГАЛТЕРСЬКИЙ БАЛАНС

2.1. Бухгалтерський баланс: структура і зміст

Термін «баланс» у бухгалтерському обліку використовується у трьох значеннях:

— як форма звітності — таблиця, в якій майно підприємства відображається у грошовій формі на певну дату за ознаками: господарського управління — актив; права власності — пасив;

— як підсумок кожної сторони таблиці як визначення їх рівності;

— як метод групування й відображення в грошовій оцінці на певну дату активів, зобов’язань та власного капіталу, результати якого відображаються у формі звітності «Баланс».

Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 2 «Баланс», затверджене наказом Міністерства фінансів України від 31.03.99 № 87 (далі П(С)БО 2), дає таке визначення: «Баланс — це звіт про фінансовий стан підприємства, який відображає його активи, зобов’язання та власний капітал у грошовому виразі на пев​ну дату».

Це визначення включає три терміни: «активи», «зобов’я​зання», «власний капітал», які характеризують складові частини балансу. Для правильного складання балансу дуже важливим є розуміння цих термінів.

Поняття про активи, зобов’язання та власний капітал наведено у П(С)БО 2: «Активи — ресурси, контрольовані підприємством в результаті минулих подій, використання яких, як очікується, при​веде до збільшення економічних вигод у майбутньому».

Як бачимо, головним критерієм відображення певних цінностей в активі балансу є те, що підприємство контролює вигоди, отримані від використання майна, та переймає ризики, пов’язані з активом. Водночас право власності не є істотним при визнанні активу в балансі.

Визначення активів у П(С)БО містить ряд понять:

1. Виникнення у результаті минулих подій (тобто господарська операція чи інша подія, що забезпечує збільшення прав на вигоду або контроль над нею, вже відбулася). Наприклад: активом є придбання майна за гроші, в кредит, в обмін на інше майно, безкоштовно; в той же час підписання угоди про придбання не приведе до появи активу.

2. Здійснення контролю підприємством випливає з права управління певними ресурсами. Контроль не залежить від права власності, тобто підприємство здійснює контроль не через власність, а через управління.

3. Майбутня економічна вигода, втілена в активі, є потенціалом, що сприяє надходженню грошових коштів чи їх еквівалентів на підприємство. Наприклад: продаж готової продукції забезпечує надходження грошових коштів, в той же час існує ризик неплатоспроможності покупця.

Актив відображається у балансі за умови, що:

· оцінка його може бути достовірно визначена;

· очікується отримання в майбутньому економічних вигод, пов’язаних з його використанням. Наприклад, невідшкодована заборгованість підприємства-банкрута не може бути відображена як актив у балансі його кредитора, оскільки надходження грошових коштів не відбудеться.

2.2. Зміни в балансі, обумовлені 
господарськими операціями

Процеси здійснення господарської діяльності складаються з окремих господарських операцій. Під їх впливом відбуваються різноманітні зміни у активах, зобов’язаннях та власному капіталі підприємства та їхніх структурах.

Залежно від характеру цього впливу господарські операції поділяються на 4 типи.
Для їх розгляду використаємо такі умовні позначення:

А — актив балансу,

П — пасив балансу,

Z — загальна сума змін.

І тип.
Приклад: на поточний рахунок надійшли гроші від дебітора в сумі 10 000 грн.

Результат: сума коштів на поточному рахунку збільшилася на 10 000 грн; дебіторська заборгованість зменшилась на 10 000 грн.

А+ Z – Z = П.

Зміни відбуваються лише в структурі активу балансу (одна стаття збільшується, друга — зменшується), загальна сума активу залишається без змін.

ІІ тип.
Приклад: через відсутність вільних коштів зобов’язання перед постачальником за отримані товари (кредиторська заборгованість) в сумі 50 000 грн була оплачена за рахунок кредиту банку.

Результат: поточні зобов’язання перед банком збільшилися на 50 000 грн; кредиторська заборгованість перед постачальником зменшилась на 50 000 грн.

А = П + Z – Z.
Зміни відбуваються лише в структурі пасиву балансу (одна стаття збільшується, друга — зменшується), загальна сума пасиву залишається без змін.

ІІІ тип.
Приклад: підприємство придбало основні засоби — автомобіль на суму 20 000 грн, але гроші за нього ще не сплатило.

Результат: основні засоби збільшилися на 20 000 грн; заборгованість перед продавцем автомобіля збільшилася на 20 000 грн. На цю ж суму збільшилась і валюта балансу.

А + Z = П + Z.
Відбулося збільшення статей активу і пасиву балансу.

ІV тип.
Приклад: з поточного рахунка у банку погашена заборгованість перед бюджетом з податку на прибуток в сумі 1000 грн.

Результат: грошові кошти на поточному рахунку зменшилися на 1000 грн, заборгованість перед бюджетом зменшилася на 1000 грн. На цю ж суму зменшилась і валюта балансу.

А – Z = П – Z.
Відбулося зменшення статей активу і пасиву балансу.

Висновок:

· кожна операція змінює не менше ніж дві статті балансу;
· при будь-якому типі операцій рівність загального підсум​ку активу та пасиву не порушується.
Згідно з П(С)БО 2: «Зобов’язання — заборгованість підприємства, що виникла внаслідок минулих подій і погашення якої, як очікується, приведе до зменшення ресурсів підприємства, що втілюють у собі економічні вигоди».

Це означає, що підприємство має обов’язок щодо оплати раніше отриманого активу або невідмовну угоду щодо його придбання.

Зобов’язання відображаються у балансі, якщо:

· його оцінка може бути достовірно визначена. Наприклад, сума зобов’язань за отримані товари однозначно визначена в контракті та документах, за якими здійснювалося надходження товарів;

· існує ймовірність зменшення економічних вигод у майбутньому внаслідок його погашення. Наприклад, рішення про придбання активу у майбутньому не приводить до виникнення зобов’язання. Обов’язки можна розглядати як зобов’язання лише тоді, коли вони мають бути виконані неминуче та мають визначений термін виконання. Погашення зобов’язання, як правило, викликає зменшення ресурсів підприємства. Наприклад, оплата отриманих товарів викликає відтік грошових коштів.

Власний капітал — частина в активах підприємства, що залишається після вирахування його зобов’язань. З цього випливає: 

Власний капітал = Активи – Зобов’язання.

Суму зобов’язань та власного капіталу називають пасивами.

Таким чином у балансі підсумок активів повинен дорівнювати сумі пасивів. Цей підсумок називається валютою балансу.

Схематично баланс — це двостороння таблиця: ліва сторона — актив, права — зобов’язання і власний капітал (пасив). Їхня рівність пояснюється тим, що гроші, вкладені в активи, надаються кредиторами або власниками.

Активи і пасиви балансу поділяються на окремі показники — статті балансу. Статті балансу групуються за розділами (табл. 2.1.1).

Таблиця 2.1.1

Групування статей балансу за розділами

	АКТИВ
	ПАСИВ

	І.   Необоротні активи 
ІІ.  Оборотні активи 
ІІІ. Витрати майбутніх періодів
	І.    Власний капітал 
ІІ.   Забезпечення наступних витрат і платежів 
ІІІ. Довгострокові зобов’язання 
IV. Поточні зобов’язання 
V.  Доходи майбутніх періодів


Як видно з таблиці, актив балансу поділяється на три розділи. Розглянемо їх докладніше.

Оборотні активи — грошові кошти та їх еквіваленти, що не обмежені у використанні, а також інші активи, призначені для реалізації чи споживання протягом операційного циклу чи протягом дванадцяти місяців, починаючи з дати балансу.

Необоротні активи — всі активи, що не є оборотними.

Наприклад: до оборотних активів відносяться грошові кошти, товарно-матеріальні запаси, дебіторська заборгованість, до необоротних активів — основні засоби, нематеріальні активи тощо.

Операційний цикл — проміжок часу між придбанням запасів для здійснення діяльності та отриманням коштів від реалізації виробленої з них продукції або товарів і послуг.

Витрати майбутніх періодів — це витрати, оплачені у звітному періоді, які відносяться до наступних облікових періодів, наприклад наперед сплачені послуги або орендна плата.

Пасив балансу складається з п’яти розділів.

Визначення власного капіталу наведено вище.

Зобов’язання класифікуються залежно від терміну погашення на:

· поточні — ті, що будуть погашені протягом операційного циклу підприємства або не пізніше дванадцяти місяців, починаючи від дати балансу. Наприклад: короткострокові кредити банків, поточна заборгованість за довгостроковими зобов’язаннями, тобто частина довгострокових зобов’язань, що має бути погашена протягом дванадцяти місяців від дати складання балансу;

· довгострокові — всі інші.

У деяких випадках у момент виникнення зобов’язання його сума визначається із застосуванням попередніх аналітичних або експертних оцінок. Такі зобов’язання називаються забезпеченими. До них відносяться, наприклад, зобов’язання щодо гарантійного ремонту. Оскільки конкретна сума таких витрат залежить від майбутніх подій, підприємство змушене створити відповідний резерв, якій відображається у ІІ розділі пасиву «Забезпечення наступних витрат і платежів».

У деяких випадках у момент виникнення зобов’язання його сума визначається із застосуванням попередніх експертних або аналітичних оцінок. Такі зобов’язання називаються забезпеченнями. До них відносяться, наприклад, зобов’язання щодо ремонту та заміни виробів протягом гарантійного періоду. Ці види зобов’язань відображаються у ІІ розділі пасиву балансу «Забезпечення наступних витрат і платежів».

Доходи майбутніх періодів — це зобов’язання, які виникли в результаті попередньої довгострокової оплати замовником послуг підприємства.

Наприклад: отримана орендна плата за рік відноситься спочат​ку на доходи майбутніх періодів і списується в міру надання послуг щомісячно.

Як видно з вищевикладеного, статті активу балансу групуються в розділи за їх спроможністю перетворюватися на грошові кош​ти. Така ознака називається ліквідністю. У балансі статті розміщуються в міру зростання ліквідності: від нематеріальних активів, які досить важко реалізувати, до грошових коштів. Статті пасиву балансу групуються за ознакою часу, необхідного для по​вернення боргів.

ТЕМА 3. СИСТЕМА РАХУНКІВ БУХГАЛТЕРСЬКОГО
ОБЛІКУ ТА ПОДВІЙНИЙ ЗАПИС

3.1. Рахунки бухгалтерського обліку. 
Їх призначення і будова

Рахунки бухгалтерського обліку — це спосіб поточного обліку, контролю та групування за економічно однорідними видами господарських засобів, їх джерел та операцій. Для обліку залишку і руху певного виду господарських засобів використовують окремий рахунок.

Рахунки мають вигляд двосторонніх таблиць, на яких окремо обліковуються збільшення і зменшення об’єктів обліку. Ліву частину рахунка називають дебетом, праву — кредитом. У міру здійснення господарських операцій їх реєструють за дебетом або кредитом рахунка. Підсумок сум операцій за дебетом рахунка називають дебетовим оборотом, а підсумок сум операцій за кредитом рахунка — кредитовим оборотом. Кінцевий залишок засобів на рахунку називають кінцевим сальдо, або залишком на кінець періоду.

Умовно всі рахунки бухгалтерського обліку поділяються на активні та пасивні. Рахунки, що призначені для обліку активів підприємства, називають активними. Рахунки, що відображують облік джерел формування активів, називають пасивними. При обчисленні кінцевого сальдо активних і пасивних рахунків слід керуватися такими правилами:

— в активних рахунках початковий залишок (сальдо) і всі збіль​шення реєструють за дебетом рахунка, а всі зменшення — за кредитом;

— в пасивних рахунках — навпаки. Початковий залишок (саль​до) і всі збільшення показуються за кредитом рахунка, а всі змен​шення — за дебетом (рис. 3.1.1).

	а)
	СТРУКТУРА АКТИВНОГО РАХУНКА

	Д-т
	активний рахунок
	К-т

	Сальдо — початковий залишок
	

	Збільшення «+»
	Зменшення «–»

	Сальдо — кінцевий залишок
	


	б)
	Структура пасивного рахунка

	Д-т
	пасивний рахунок
	К-т

	
	Сальдо — початковий залишок

	Зменшення «–»
	Збільшення «+»

	
	Сальдо — кінцевий залишок


Рис. 3.1.1. Структура рахунків бухгалтерського обліку

Враховуючи це, періодично, після узагальнення даних за дебетом і кредитом рахунків, визначається кінцеве сальдо. В активних рахунках його визначають за таким алгоритмом: до початкового дебетового сальдо додають оборот за дебетом рахунка і віднімають оборот за кредитом рахунка.
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У пасивних рахунках до кредитового сальдо додають кредитовий оборот і віднімають оборот за дебетом рахунка.
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В активних рахунках сальдо може бути лише дебетовим або вони можуть зовсім не мати сальдо. У пасивних рахунках сальдо може бути лише кредитовим або вони можуть зовсім не мати сальдо.

3.2. Подвійний запис, його сутність і значення

Зміни у складі активів підприємства та джерел їх формування обумовлені безперервно здійснюваними господарськими операціями і тягнуть за собою такі самі зміни сум на відповідних рахун​ках бухгалтерського обліку.

Наприклад: надходження сировини і матеріалів на підприємства веде до збільшення залишку таких активів як матеріали. На цю саму суму одночасно зростає заборгованість перед постачаль​никами, тому бухгалтерська господарська операція має подвійне відображення на рахунках цієї суми. 

Запис кожної господарської операції у дебеті і кредиті відповідних рахунків в однакових сумах називається подвійним записом. За допомогою подвійного запису в обліку забезпечується відображення цих господарських операцій в їхньому взаємозв’язку і взаємозалежності. Такий підхід забезпечує контроль за правильністю виконання і зумовлює рівність оборотів за дебетом і кредитом рахунків.

Взаємозв’язок між рахунками бухгалтерського обліку, що вста​новлюється подвійним записом кожної господарської операції, називається кореспонденцією рахунків, а рахунки, за дебетом і кредитом яких реєструється ця операція, — кореспондуючими рахунками.

Запис, який розкриває назву рахунків, що дебетуються і кредитуються, суму господарської операції називають бухгалтерською проводкою. Порядок запису на рахунках бухгалтерського обліку більш наочно розглянемо на прикладі:

Таблиця 3.2.1

Баланс підприємства на 01 _______________ р.
	АКТИВ
	ПАСИВ

	№
	Статті
	Сума
	№
	Статті
	Сума

	1
	Основні засоби
	30 000
	1
	Статутний капітал
	32 000


	2
	Виробничі запаси
	4000
	2
	Нерозподілений прибуток
	3000

	3
	Малоцінні та швидкозношувальні предмети
	1000
	3
	Розрахунки з постачаль​никами
	6000

	4
	Каса 
	100
	4
	Розрахунки з робітниками
	2300

	5
	Поточний рахунок
	8200
	
	
	

	
	Баланс
	45 300
	
	Баланс
	45 300


1-а операція. Підприємство отримало з поточного рахунка в касу 600 грн. На цю операцію необхідно зробити таку проводку:

	Дебет рахунка «Каса»

Кредит рахунка «Поточний рахунок»
	— 600 грн


На підставі даної бухгалтерської проводки роблять запис на рахунках бухгалтерського обліку. Для цього на основі залишків балансу відкривають рахунки на початок звітного періоду.

Відкриття рахунків полягає в тому, що за кожним з них записують сальдо на початок звітного періоду.

2-а операція. З каси підприємства виплачено зарплату робочим у сумі 500 грн (рис. 3.2.1)

	Дебет рахунка «Розрахунки з робітниками»

Кредит рахунка «Каса»
	— 500 грн


3-а операція. Підприємство погасило з поточного рахунка заборгованість перед постачальниками у сумі 5000 грн (рис. 3.2.1).

	Дебет рахунка «Розрахунки з постачальниками»

Кредит рахунка «Поточний рахунок»
	— 5000 грн


4-а операція. Від постачальників надійшли МШП (малоцінні та швидкозношувальні предмети) на суму 2400 грн (рис. 3.2.1).

	Дебет рахунка «МШП»

Кредит рахунка «Розрахунки з постачальниками»
	— 2400 грн


На рис. 3.2.1 відобразимо бухгалтерські записи щодо кожної операції:
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Рис. 3.2.1. Сума кореспонденції рахунків з наведених операцій

3.3. Синтетичні та аналітичні рахунки. 
Їхній взаємозв’язок

За ступенем узагальнення господарських засобів, джерел їхнього утворення та господарських процесів у поточному бухгалтерському обліку рахунки поділяються на:

— синтетичні,

— аналітичні.

Рахунки, що групують ресурси підприємства, джерела їхнього утворення в узагальненому грошовому вимірюванні за економічно-однаковими ознаками, називаються синтетичними, а облік на цих рахунках — синтетичним.

Наприклад: такі рахунки як «Основні засоби», «Готова продук​ція», «Розрахунки з постачальниками» дають узагальнену інфор​мацію про стан таких засобів підприємства і називаються синтетичними.

Для систематичного контролю за наявністю та рухом товарно-матеріальних цінностей, коштів, зобов’язань, за своєчасністю розрахунків з постачальниками, покупцями, для прийняття управ​лінських рішень крім узагальнених показників потрібна більш докладна інформація.

Наприклад: підприємство має знати не лише загальну суму дебіторської заборгованості, а мати інформацію щодо кожного дебітора, щоб контролювати стан розрахунків з ними. Рахунки, що відкривають з метою розширення систематичного обліку для деталізації складу засобів підприємства та джерел фінансування, називаються — аналітичними, а облік, що ведеться на цих рахун​ках, — аналітичним. Записи в аналітичних рахунках і відповідному синтетичному рахунку роблять по мірі виконання господарських операцій. 

Розглянемо це на прикладі.

Припустимо, що синтетичний рахунок «Розрахунки з постачаль​никами» містить такі дані (в грн) (рис. 3.2.1(г))
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Цей синтетичний рахунок об’єднує двох конкретних постачаль​ників:

— підприємство «А»

— підприємство «Б».

В аналітичних рахунках цих підприємств будуть такі записи:
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Як видно, аналітичні рахунки мають докладнішу інформацію, ніж синтетичні. Так, якщо дані синтетичного рахунка містять суму кредиторської заборгованості, їхнє виникнення та погашення, то аналітичний облік дає інформацію щодо конкретних постачаль​ників і стан розрахунків з кожним із них. Розглянутий приклад показує, що між аналітичними рахунками і відповідним синтетич​ним рахунком є тісний взаємозв’язок, який полягає в тому, що сальдо і господарські операції, що відображуються у дебеті і кредиті синтетичного рахунка, мають бути відображені у дебеті та кредиті відповідних аналітичних рахунків.

Такий спосіб забезпечує рівність сальдо та оборотів на синтетичних та аналітичних рахунках.

3.4. Узагальнення даних поточного обліку

Інформацію поточного синтетичного і аналітичного обліку періодично узагальнюють по підприємству в цілому. Роблять це за допомогою оборотних відомостей.

Узагальнення даних обліку починається з підрахунку оборотів та залишків з дебетом і кредитом з наступним обчисленням кінцевих сальдо синтетичних та аналітичних рахунків. Оборотні відомості є способом періодичного узагальнення даних поточного бухгалтерського обліку, засобом перевірки записів в обліку, а також засобом перевірки правильності складання балансу.

Розрізняють два види оборотних відомостей:

— за синтетичними рахунками;

— за аналітичними рахунками.

Розглянемо порядок складання оборотної відомості за синтетичними рахунками на прикладі тих рахунків, що були наведені вище (таблиця 3.2.1, рис. 3.2.1).

Таблиця 3.4.1

Оборотна відомість за синтетичними рахунками

	Рахунки
	Сальдо на
1 число місяця
	Обороти 
за місяць
	Сальдо на кінець періоду

	
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т

	1. Основні засоби
	30000
	
	
	
	30000
	

	2. Виробничі запаси
	4000
	
	
	
	4000
	

	3. МШП
	1000
	
	2400
	
	3400
	

	4. Каса
	100
	
	600
	500
	200
	

	5. Поточний рахунок
	8200
	
	
	5600
	2600
	

	6. Статутний капітал
	
	32000
	
	
	
	32000

	7. Нерозподілений прибуток
	
	3000
	
	
	
	3000

	8. Розрахунки з постачальниками
	
	6000
	5000
	2400
	
	3400

	9. Розрахунки з робітниками
	
	2300
	500
	
	
	1800

	Разом
	45300
	45300
	8500
	8500
	40200
	40200


Оборотна відомість характеризує кожен рахунок і показує саль​до на початок періоду, обороти за дебетом і кредитом за місяць і саль​до на кінець звітного періоду. Характерною особливістю оборотної відомості є те, що вона містить три пари однакових підсумків:

— початкових сальдо;

— оборотів;

— кінцевих сальдо.

Тотожність підсумків початкових сальдо випливає з балансового методу. Збіг підсумків дебетових оборотів з підсумком кредитових оборотів рахунків випливають із застосування методу подвійного запису в бухгалтерському обліку. Рівність підсумків кінцевих сальдо за дебетом і кредитом рахунків випливає з двох попередніх рівностей. Якщо підсумок по дебету всіх синтетичних рахунків не збігається з підсумками по кредиту рахунків, то це вказує на помилки в поточному бухгалтерському обліку, причинами яких можуть бути неправильні записи початкових сальдо на активних і пасивних рахунках.

Таким чином, оборотна відомість за синтетичними рахунками дає можливість виявити в бухгалтерському обліку помилки, пов’язані з порушенням рівності підсумків. Крім оборотної відомості за синтетичними рахунками складають також оборотну відомість за аналітичними рахунками. Ця відомість має інший вигляд, що обумовлено особливостями облічуваних об’єктів.

Розглянемо оборотну відомість за аналітичними рахунками на прикладі рахунка «Розрахунки з постачальниками».

Таблиця 3.4.2

Оборотна відомість 
за рахунком «Розрахунки з постачальниками»

	Рахунки
	Сальдо на початок періоду
	Обороти 
за місяць
	Сальдо на кінець періоду

	
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т

	Підприємство А
	
	2400
	2000
	400
	
	800

	Підприємство Б
	
	3600
	3000
	2000
	
	2600

	Разом
	—
	6000
	5000
	2400
	—
	3400


Оборотну відомість наведеної форми застосовують для узагальнення даних аналітичного обліку розрахунків з дебіторами, кредиторами, підзвітними особами, робітниками та службовцями підприємства та ін., на яких аналітичний облік ведуть лише в грошовому виразі. За аналітичними рахунками, в яких обліковуються матеріаль​ні цінності, початкові сальдо, обороти та кінцеві сальдо відобра-
жають як у грошовому так і в кількісному вимірюванні.

Таким чином, оборотні відомості характеризують величину і рух конкретних видів господарських засобів. Це дає можливість контролювати збереження і правильність витрачання матеріальних цінностей.

3.5. Класифікація рахунків бухгалтерського обліку

Класифікація рахунків бухгалтерського обліку, а іншими словами, групування їх за певними ознаками, допомагає процесу вивчення системи рахунків та застосуванню її на практиці.

Усі рахунки класифікують за об’єктами відображення (активні, пасивні, активно-пасивні), рівнем узагальнення даних про господарську діяльність (синтетичні рахунки, субрахунки, аналітичні рахунки), за економічним змістом, призначенням та структурою.

Класифікація рахунків за економічним змістом дає можливість встановити, які рахунки слід застосовувати для обліку певного об’єкта, тобто ця класифікація дозволяє визначити систему рахунків, які необхідно використовувати на підприємствах тієї чи іншої галузі. Вона будується відповідно до класифікації об’єктів бухгалтерського обліку.

За економічним змістом рахунки поділяють на три основні групи і одну доповнюючу (рис. 3.5.1):

— рахунки господарських засобів;

— рахунки господарських процесів;

— рахунки джерел формування засобів;

— рахунки обліку операцій, які не відображені в балансі (позабалансові рахунки).
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Рис. 3.5.1. Класифікація рахунків бухгалтерського обліку 
за економічним змістом

Класифікація рахунків за економічним змістом дає змогу згрупувати рахунки залежно від того, що саме на них обліковується.

За структурою і призначенням рахунки поділяються на основні, регулюючі, операційні, фінансово-результативні та позабалансові.

Таке групування дозволяє визначити порядок обліку господарських операцій на рахунках, забезпечує можливість більш раціонального уявлення про показники діяльності підприємства.

Основні рахунки у бухгалтерському обліку застосовуються перш за все для контролю за наявністю господарських засобів та джерел їх утворення, а також за їхніми змінами. Об’єкти, які обліковуються на цих рахунках, є основою господарської діяльності, дають повне уявлення про майновий стан підприємства, тому вони і називаються основними.

До основних рахунків відносяться:

— інвентарні;

— рахунки капіталу;

— рахунки розрахунків.

Інвентарні рахунки застосовують для обліку наявності та руху матеріальних цінностей і коштів. Головне їх призначення — контроль за наявністю господарських засобів підприємства. Рахунки цієї групи умовно поділяють на матеріальні та рахунки коштів.

Матеріальні рахунки призначені для обліку наявності та руху основних засобів, товарно-матеріальних цінностей і контролю за їх збереженням. По відношенню до балансу вони є активними (рахунки № 10, 11, 20, 22, 26, 28).

Рахунки коштів призначені для обліку грошових коштів. Вони також є активними (рахунки № 30, 31, 33).

Рахунки капіталу використовуються для обліку джерел утворення власних засобів. Вони є пасивними (рахунки № 40, 41, 42, 43).

Рахунки розрахунків призначені для відображення дебіторської та кредиторської заборгованості.

Рахунки, на яких обліковується дебіторська заборгованість, є активними (рахунки 36, 37). Рахунки, на яких обліковується кредиторська заборгованість, є пасивними (рахунки № 66, 50, 55, 51, 52, 53, 54, 68).

Окремі рахунки цієї групи є активно-пасивними (рахунки № 327, 64, 65, 377), на них одночасно обліковується дебіторська і кредиторська заборгованість. Ці рахунки можуть мати два залиш​ки за дебетом (дебіторська заборгованість) і за кредитом (кредиторська заборгованість).

Регулюючі рахунки призначені для уточнення оцінки господарських засобів і визначення реального розміру джерел утворення засобів. Дані рахунки поділяються на:

— контрарні;

— доповнюючі;

— контрарно-доповнюючі.

Контрарні регулюючі рахунки призначаються для зменшення оцінки засобів і джерел їх утворення. За будовою ці рахунки протилежні до рахунків, які вони зменшують. Так, якщо зменшується оцінка засобів, то самі вони є контрактивними, пасивними (рахунки № 131, 132, 133), якщо зменшується величина джерел утворення засобів, то контрарні рахунки відносяться до контрпасивних і є активними.

Доповнюючі регулюючі рахунки збільшують оцінку засобів або джерел їх утворення. За будовою вони такі ж, як і рахунки, які вони доповнюють. Використовуються вони в аналітичному обліку. Наприклад, до суми транспортно-заготівельних витрат додається вартість придбаних матеріалів або сировини, таким чином визна​чається фактична собівартість матеріальних цінностей.

Контрарно-доповнюючі рахунки поєднують в собі ознаки двох попередніх. Їх застосовують, як правило, в аналітичному обліку, зокрема в обліку готової продукції чи матеріалів. Якщо аналітичний облік окремих видів готової продукції проводять за плановою собівартістю, окремо ведуть облік відхилень фактичної собівартості від планової. При цьому для того, щоб визначити фактичну собівартість готової продукції, треба суму відхилень додати або відняти від планової собівартості залежно від наявнос​ті перевитрат або економії засобів.

Операційні рахунки призначені для відображення в обліку окремих господарських операцій і процесів, а саме для обліку витрат, доходів і результатів діяльності підприємства.

Вони поділяються на:

— розподільчі;

— калькуляційні;

— порівняльні;

— транзитні.

Розподільчі рахунки в свою чергу поділяються на збірно-розподільчі та бюджетно-розподільчі.

Збірно-розподільчі призначені для збору і розподілу витрат між об’єктами в одному звітному періоді. Ці рахунки є активними і закриваються наприкінці звітного періоду і, таким чином, вони не мають сальдо (рахунки № 91, 92, 93, 94, 70, 71).

Бюджетно-розподільчі рахунки призначені для відображення витрат і їх розподілу між окремими звітними періодами. Це актив​ні рахунки (рахунок № 39) і пасивні (рахунки № 47, 69).

За дебетом рахунка 39 «Витрати майбутніх періодів» відображуються витрати, здійснені в даному періоді, але фактично вони відносяться до майбутнього періоду. За кредитом рахунка 39 витрати поступово списуються за настанням відповідного періоду. Даний рахунок може мати дебетове сальдо, яке означає нерозподілену суму витрат і відображується в ІІ розділі активу балансу.

Калькуляційні рахунки призначаються для обліку витрат і визначення собівартості продукції, робіт і послуг. За будовою вони є активними (рахунки № 23, 24, 25, 90).

Порівняльні рахунки призначені для відображення окремих господарських операцій і процесів та результатів за ними. Ці рахунки є активно-пасивними. Результат від певної операції чи процесу визначається шляхом порівняння записів за звітний період за дебетом і кредитом цих рахунків. І на суму цього результату даний рахунок закривається (рахунок № 79 «Фінансові результати»).

Транзитні рахунки використовуються тоді, коли є необхідність акумулювати певні однорідні активи з метою їх подальшого розподілення для забезпечення контролю і управління цими активами.

До цих рахунків відносяться рахунки восьмого класу, на яких відображуються елементи витрат (рахунки № 80, 81, 82, 83, 84, 85). За цими рахунками немає початкового і кінцевого сальдо і вони в кінці звітного періоду закриваються.

Фінансово-результативні рахунки використовуються для відображення фінансових результатів діяльності підприємства за певний період (рахунок № 44). Ці рахунки активно-пасивні, оскіль​ки результат може бути позитивним (прибуток) і негативним (збиток).

Усі ці групи рахунків (основні, регулюючі, операційні та фінансово-результативні) обліковують балансові об’єкти і мають назву балансові рахунки.

Позабалансові рахунки призначені для обліку об’єктів, які не є власністю підприємства, але перебувають у його користуванні. Для цих рахунків притаманна проста форма запису, тобто на них відсутній подвійний запис, і вони не кореспондують між собою і балансовими рахунками (рис. 3.5.2).
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Рис. 3.5.2. Класифікація рахунків за призначенням і структурою

3.6. План рахунків бухгалтерського обліку

Оскільки бухгалтерський рахунок є основною одиницею зберігання інформації в бухгалтерському обліку, то для групування цієї інформації використовується система рахунків бухгалтерського обліку. Ця система є єдиною для всіх підприємств і організацій, крім банків та бюджетних організацій, і називається «План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій».

Інструкцією про застосування Плану рахунків визначено: «План рахунків є переліком рахунків і схем реєстрації та групування на них фактів фінансово-господарської діяльності (кореспонденція рахунків) у бухгалтерському обліку».

Головною метою його є забезпечення інформацію для контролю та прийняття управлінських рішень, складання фінансової звіт​ності. Структура Плану рахунків узгоджена зі структурою Балансу і Звіту про фінансові результати (табл. 3.6.1).

Таблиця 3.6.1

Узгодженість плану рахунків 
зі структурою фінансових звітів

	План рахунків
	Фінансовий звіт

	Клас
	Назва класу
	БАЛАНС

	1
	Необоротні активи
	Розділ 1 активу

	2
	Запаси
	Розділ 2 активу

	3
	Кошти, розрахунки та інші активи
	Розділи 2 і 3 активу

	4
	Власний капітал та забезпечення зобов’язань
	Розділи 1 і 2 пасиву

	5
	Довгострокові зобов’язання
	Розділ 3 пасиву

	6
	Поточні зобов’язання
	Розділи 4 і 5 пасиву

	7
	Доходи і результати діяльності
	Звіт про фінансові результати

	8
	Витрати за елементами
	Звіт про фінансові результати

	9
	Витрати діяльності
	Звіт про фінансові результати

	0
	Позабалансові рахунки
	Примітки


Залишки рахунків класів 1—3 відображаються у розділах активу, класів 4—6 — у розділах пасиву балансу. За даними рахунків класів 7—9 без додаткових вибірок може бути складений Звіт про фінансові результати. Рахунки класу 0 надають інформацію, розкриття якої передбачено у примітках до фінансових звітів. Крім того, аналітичний облік у межах рахунків запасів, витрат і доходів дасть можливість здійснювати калькуляцію собівартості продукції (товарів), контроль витрат і визначати результати діяльності за центрами відповідальності.

Отже, кожен клас рахунків має конкретне призначення та тісно пов’язаний з інформаційними потребами зовнішніх і внутріш​ніх користувачів.

Кожен клас рахунків поділяється на синтетичні рахунки (рахунки першого порядку), а вони, в свою чергу, — на субрахунки (рахунки другого порядку).

Кожен рахунок має назву і код.

Синтетичні рахунки мають двозначний код: перша цифра показує номер класу рахунків, друга порядковий номер у класі, починаючи з 0 до 9.

Субрахунки мають тризначний код, в якому перші дві цифри збігаються з цифрами відповідного синтетичного рахунка, а третя показує порядковий номер субрахунка, починаючи з 1 до 9.

Кожне підприємство також може відкривати необхідну кількість аналітичних рахунків, зберігаючи при цьому перші три циф​ри кодів згідно з Планом рахунків.

Отже, План рахунків бухгалтерського обліку є систематизованим переліком рахунків, який забезпечує єдність накопичення та групування облікової інформації для складання звітності та зрозумілості її всіма зовнішніми та внутрішніми користувачами.

ТЕМА 4. ДОКУМЕНТАЦІЯ ТА ІНВЕНТАРИЗАЦІЯ
4.1. Документація як спосіб первинного 
відображення об’єктів бухгалтерського обліку 
(Первинне спостереження та облікові документи)

Бухгалтерський облік здійснює суцільне й безперервне спостереження за господарськими процесами і відображає його в документах, які складають на кожну господарську операцію.

Будь-яка господарська діяльність відображається в бухгалтерському обліку способом суцільного і безперервного документування всіх господарських операцій, які здійснюють на підприємстві. Закон України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» № 996–ХІV, затверджений 16.07.99 р. та «Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку», затверджене наказом МФУ № 88 від 24 травня 1995 р. визначають порядок створення, прийняття і відображення у бухгалтерському обліку та вимоги щодо складання документів. Відображення об’єктів обліку у первинних бухгалтерських документах називається документацією.

Документ — це безперечне письмове свідчення про здійснення господарської операції або письмове розпорядження на право її здійснення. Термін «документ» походить від латинського documentum і буквально означає свідоцтво, доказ. У теорії і практиці під документом розуміють матеріальний носій, на якому зафіксована інформація за допомогою різних засобів і способів.

Бухгалтерський документ — це документ певної форми і змісту, що містить інформацію про господарську операцію та юридич​но підтверджує факт її здійснення або розпорядження на право її проведення.

Первинний документ — це документ, який складено безпосередньо в процесі ведення господарської операції або відразу після її завершення.

Дані первинних бухгалтерських документів є основою первинної облікової інформації, а первинна документація — першим етапом облікового процесу.

Зведений обліковий документ — це документ, складений на підставі декількох первинних документів для використання їх для контролю та впорядкування оброблення даних.

Первинні та зведені облікові документи можуть бути складені на паперових або машинних носіях і повинні мати такі обов’яз​кові реквізити:

· назву документа (форми);

· дату і місце складання;

· назву підприємства, від імені якого складено документ;

· зміст та обсяг господарської операції, одиницю виміру господарської операції;

· посади осіб, відповідальних за здійснення господарської операції та правильність її оформлення;

· особисті підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції.

Залежно від характеру операцій і технології опрацювання облікової інформації до первинних документів можуть бути внесені й інші додаткові реквізити: ідентифікаційний код підприємства; номер документа; підстава для здійснення операцій; дані про документ, що засвідчує особу одержувача, тощо.

Документи складаються на бланках типових форм, затверджених Державним комітетом статистики України, а також на бланках спеціалізованих форм, затверджених міністерствами та відомствами України, або виготовлених самостійно бланках, які повинні обов’язково містити реквізити типових або спеціалізованих форм. Нижче наведено перелік типових форм які використовують на підприємствах України для документації господарських явищ і процесів (табл. 4.1.1).

Головною складовою документа є інформація. Інформація може бути недокументальною — не закріпленою, та документаль​ною — закріпленою на відповідному носії (папері, магнітній стрічці, дискеті, лазерному диску тощо), який призначений для її зберігання та передавання в просторі та часі.

Матеріальний об’єкт, спеціально призначений для запису, збе​рігання та передачі інформації, називають матеріальним носієм або носієм інформації.

Таблиця 4.1.1

Перелік типових форм, що їх використовують 
для первинної документації господарських явищ 
і процесів на підприємствах України

	Код форми
	Назва форми

	1) Облік особового складу підприємства

	Ф № П-1
	Наказ (розпорядження) про прийняття на роботу

	Ф № П-2
	Особова картка

	Ф № П-5
	Наказ (розпорядження) про переведення на іншу роботу

	Ф № П-6
	Наказ (розпорядження) про надання відпустки

	Ф № П-8
	Наказ (розпорядження) про припинення трудової угоди

	Ф № П-13
	Табель обліку використання робочого часу

	2) Облік нарахування та виплати заробітної плати

	Ф № П-49
	Розрахунково-платіжна відомість

	Ф № П-51
	Розрахункова відомість

	Ф № П-54
	Особовий рахунок

	3) Облік касових операцій

	Ф № КО-1
	Прибутковий касовий ордер

	Ф № КО-2
	Видатковий касовий ордер

	Ф № КО-3
	Журнал реєстрації прибуткових і видаткових касових документів

	Ф № КО-4
	Касова книга

	4) Облік розрахунків із підзвітними особами 

	Ф № 807
	Авансовий звіт

	5) Облік банківських операцій

	Ф № 869
	Рахунок-фактура

	код 040 1001
	Платіжна вимога

	код 040 1002
	Платіжне доручення

	код 040 1003
	Зведене платіжне доручення

	код 040 1004
	Заява про відмову від акцепту

	код 040 1007
	Реєстр чеків

	код 040 1008
	Зведена вимога


Продовження табл. 4.1.1

	Код форми
	Назва форми

	6) Облік матеріалів

	Ф № М-1
	Журнал обліку вантажів, що надійшли

	Ф № М-2
	Доручення 

	Ф № М-2а
	Акт списання бланків доручень

	Ф № М-3
	Журнал реєстрації виданих доручень

	Ф № М-4
	Прибутковий ордер

	Ф № М-7
	Акт приймання матеріалів

	Ф № М-8
	Лімітно-забірна картка (на одне найменування матеріалу та багаторазовий відпуск)

	Ф № М-9
	Лімітно-забірна картка (для багаторазового відпуску двох—п’яти найменувань матеріалів)

	Ф № М-10
	Акт-вимога на заміну (додатковий відпуск) матеріалів

	Ф № М-11
	Накладна-вимога на відпуск (внутрішнє переміщення) матеріалів

	Ф № М-12
	Картка складського обліку матеріалів

	Ф № М-13
	Реєстр приймання-здачі документів

	Ф № М-14
	Відомість обліку залишків матеріалів на складі

	Ф № М-15
	Акт про прийняття устаткування

	Ф № М-15а
	Акт прийняття-передавання устаткування до монтажу

	Ф № М-16
	Матеріальний ярлик

	Ф № М-17
	Акт № __ про виявлені дефекти устаткування

	Ф № М-18
	Сигнальна довідка про відхилення фактичного залишку матеріалів від визначених норм запасу

	Ф № М-19
	Матеріальний звіт

	Ф № М-21
	Інвентаризаційний опис

	Ф № М-22
	Акт № __ на списання матеріалів відкритого зберігання

	Ф № М-23
	Акт № __ про витрату давальницьких матеріалів

	Ф № М-26
	Картка обліку устаткування для встановлення

	Ф № М-28
	Лімітно-забірна картка № __ для будівельних організацій

	Ф № М-28а
	Лімітно-забірна картка №___


Закінчення табл. 4.1.1

	Код форми
	Назва форми

	7) Облік малоцінних і швидкозношуваних предметів

	Ф № МШ-1
	Відомість про поповнення (вилучення) постійного запасу інструментів

	Ф № МШ-2
	Картка обліку малоцінних і швидкозношуваних предметів

	Ф № МШ-4
	Акт вибуття малоцінних і швидкозношуваних предметів

	Ф № МШ-5
	Акт на списання інструментів (пристосувань) та обмін їх на придбані для використання

	Ф № МШ-6
	Особиста картка спецодягу, спецвзуття та запобіжних пристосувань

	Ф № МШ-7
	Відомість обліку (повернення) спецодягу, спецвзуття та запобіжних пристосувань

	Ф № МШ-8
	Акт на списання малоцінних та швидкозношуваних предметів

	8) Облік основних засобів

	Ф № 03-1
	Акт приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основ​них засобів

	Ф № 03-2
	Акти приймання-здачі відремонтованих, реконструйованих та модернізованих об’єктів

	Ф № 03-3
	Акт на списання основних засобів

	Ф № 03-4
	Акт на списання автотранспортних засобів

	Ф № 03-5
	Акт №__ про встановлення, пуск та демонтаж будівельної техніки

	Ф № 03-6
	Інвентарна картка обліку основних засобів

	Ф № 03-7
	Опис інвентарних карток обліку основних засобів

	Ф № 03-8
	Картка обліку руху основних засобів

	Ф № 03-9
	Інвентарний список основних засобів

	Ф № 03-14
	Розрахунок амортизації основних засобів (для промислових підприємств)

	Ф № 03-15
	Розрахунок амортизації основних засобів (для будівельних організацій)

	Ф № 03-16
	Розрахунок амортизації автотранспорту


4.2. Класифікація документів

Бухгалтерські документи, що використовуються для оформлення господарських операцій, на практиці класифікують за різними ознаками: за ступенем узагальнення господарських операцій; за способом використання; за місцем складання; за призначенням; за характером задокументованих операцій; за кількістю позицій (записів); за технікою складання та опрацювання (рис. 4.2.1).
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Рис. 4.2.1. Класифікація бухгалтерських документів

За ступенем узагальнення господарських операцій документи поділяються на первинні і зведені. Первинні документи складають в момент здійснення господарської операції або відразу після її здійснення. Прикладом первинних документів є прибуткові й видаткові касові ордери, накладні, приймальні квитанції, вимоги, наряди тощо. Зведені документи складають на підставі первинних документів, вони узагальнюють господарські операції, які вже зафіксовані в первинних документах. Прикладом зведених документів є звіти касира, звіти про рух виробничих запасів, авансові звіти та ін. Застосування в обліку зведених документів значно зменшує обсяг облікових записів на синтетичних та аналітичних рахунках.

За способом використання документи поділяють на разові та накопичувальні. Разові документи використовують для оформлення кожної господарської операції в момент її здійснення (вимоги, накладні, акти, чеки, касові ордери, приймальні квитанції тощо). Накопичувальні документи використовуються для відображення протягом тижня, декади, місяця однорідних господарських операцій відповідно до їх здійснення (лімітно-забірні картки, особисті картки працівників, бригадні наряди, відомості ви​пуску готової продукції).

За місцем складання документи поділяють на внутрішні та зовнішні. Внутрішні — це такі документи, які складають на самому підприємстві (вимоги, прибуткові ордери, звіти матеріально відповідальних осіб та ін.). Зовнішні — це такі документи, які надходять від інших підприємств і організацій (рахунки-фактури, платіжні вимоги, платіжні доручення тощо).

За призначенням бухгалтерські документи поділяються на розпорядчі, виконавчі (виправдні), бухгалтерського оформлення і комбіновані.

До розпорядчих відносять документи, які містять розпорядження на здійснення певної господарської операції. До них належать накази, письмові розпорядження, доручення, чеки на одер​жання грошових коштів у банку тощо. Розпорядчі документи не підтверджують факту здійснення операцій, тому не можуть бути підставою для облікових записів.

Виконавчими (виправдними) називають документи, які підтверджують факт здійснення господарської операції. Наприклад, виписки банку з поточного рахунка, прибутковий ордер, акти, квитанції, авансові звіти та ін.

Документи бухгалтерського оформлення складаються працівниками бухгалтерії на підставі виконавчих та розпорядчих документів для підготовки облікових записів. До них належать бухгал​терські довідки, групувальні та розробні таблиці, відомості нарахування амортизації, розподілу загальновиробничих витрат, звітні калькуляції тощо.

На практиці документи часто поєднують у собі ознаки всіх перелічених вище документів (розпорядчих, виконавчих і бухгал​терського оформлення), тому їх називають комбінованими. Прик​ладом комбінованих документів є прибуткові та видаткові касові ордери, акти на заміну матеріалів, лімітно-забірні картки, наряди на виконання робіт та ін.

Суттєве значення має побудова первинних документів за кількістю позицій, тобто кількістю рядків. За цією ознакою документи поділяються на однорядкові (однопозиційні) та багаторядкові (багатопозиційні).

За способом складання документи поділяються на документи, що складаються вручну, і документи, що складаються за допомогою ЕОМ.

4.3. Порядок прийняття, перевірки 
та обробки документів

Після того як документи складено на місцях або прийнято від сторонніх організацій, вони потрапляють до бухгалтерії у порядку й строки, встановлені керівником підприємства.

Документи, що надійшли до бухгалтерії, підлягають арифметичній перевірці, формальній та юридичній і за суттю, тобто з погляду законності й доцільності господарської операції.

При цьому забороняється приймати до виконання та оформлення первинні документи за операціями, які суперечать законодавству і встановленому порядку приймання, зберігання та використання активів і зобов’язань. Такі документи передаються безпосередньо головному бухгалтеру для прийняття відповідних рішень. Первинні документи можуть бути прийняті до обліку в тому разі, якщо вони складені за формою та підписані особою, на це уповноваженою.

Прийняті документи підлягають перевірці перед рознесенням їхніх даних на рахунки бухгалтерського обліку. Залежно від мети контролю первинних документів використовуються різні методич​ні прийоми їхньої перевірки: формальна, арифметична, експертна, логічна, економічна, нормативно-правова та інші.

Після перевірки документи підлягають подальшому опрацюванню, тобто вони повинні пройти всі стадії обробки (рис. 4.3.1).
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Рис. 4.3.1. Стадії бухгалтерської обробки документів

Групування документів полягає в об’єднанні однорідних за зміс​том первинних документів у групи і запису в групувальні відомості для визначення загального підсумку за кожною групою. 

Таксування документів являє собою математичні дії — множення ціни на кількість, тобто отримання суми або оцінка господарської операції у грошовому вимірнику.

Контирування документів полягає в зазначенні кореспондуючих рахунків на первинних документах, тобто у проставлені на них бухгалтерської проводки. Оформлені бухгалтерськими проводками документи використовуються для відоб​раження господарських операцій в регістрах синтетичного та аналітичного обліку.

4.4. Інвентаризація, її види та значення

Документування господарських операцій, їх подвійний запис на рахунках бухгалтерського обліку не можуть врахувати всього реального руху активів і зобов’язань. Є такі процеси і явища, що не піддаються повсякденній обліковій реєстрації і документуванню в момент їх здійснення. Це так звані природні втрати за деякими видами ресурсів, а також наслідки помилок, допущених під час їх приймання та відпуску, записів в облікових регістрах, а також через зловживання. 

Способом бухгалтерського обліку, за допомогою якого мож​на виявити й врахувати те, чого не можна взяти на облік при щоденній документації господарських процесів і явищ, є інвен​таризація. 

Отже, інвентаризація як складова частина методу бухгалтерського обліку є способом виявлення з наступним обліком ресурсів (активів підприємства) і джерел їх фінансування, які не піддаються документальному оформленню, для забезпечення досто​вірності бухгалтерського обліку та фінансової звітності.

Технічно інвентаризація здійснюється шляхом перевірки фактичної наявності господарських ресурсів і зіставлення їх з даними обліку. Це дає змогу виявити надлишки, нестачі, встановити причини і винних осіб у їх виникненні.

Залежно від повноти охоплення перевіркою ресурсів розрізняють повну та часткову інвентаризацію.

Повна інвентаризація охоплює всі ресурси підприємства та їх джерела; часткова — окремі їх види та групи (наприклад, товари, пальне, транспортні засоби, готівку в касі тощо).

За часом проведення інвентаризація може бути місячною, квар​тальною, піврічною та річною.

За характером інвентаризації бувають планові та позапланові (раптові). Планові інвентаризації передбачаються планом проведення інвентаризацій, який складається на початку року і затверджується керівництвом. Позапланові (раптові) наперед не плануються, а проводяться в міру потреби за розпорядженням керів​ництва, за вимогою перевіряючого органу, у випадках стихійного лиха, крадіжки, пожежі, аварії тощо.

Порядок і строки проведення інвентаризації регламентуються Інструкцією з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів, документів та розрахунків (наказ МФУ від 11 серпня 1994 р. № 69 із змінами, внесеними наказом МФУ від 05.12.97 № 268).

Інвентаризація здійснюється постійно діючою інвентаризаційною комісією, склад якої затверджує керівник підприємства. Відповідальність за організацію інвентаризації несе власник (керівник) підприємства, який визначає кількість інвен​таризацій, строки їх проведення, перелік господарських об’єк​тів, ресурсів і розрахунків, що підлягають інвентаризації під час кожної із них, крім випадків, коли проведення інвентаризації є обов’язковим:

· при реорганізації підприємства і зміні форми власності;

· перед складанням річної бухгалтерської звітності, але не раніше 1 жовтня;

· при зміні матеріально відповідальних осіб;

· при встановленні фактів крадіжок або зловживань, псуванні цінностей;

· на вимогу судово-слідчих органів;

· у разі аварій, пожежі, стихійного лиха;

· у разі переоцінки товарно-матеріальних цінностей;

· при ліквідації підприємства.

На кожному підприємстві для проведення інвентаризації створюється постійно діюча інвентаризаційна комісія в такому складі: голова — керівник (заступник керівника) підприємства і члени комісії — головний бухгалтер, представники окремих структурних підрозділів, провідні фахівці тощо. Ця комісія відповідає за своєчасну і якісну інвентаризацію. На місцях зберігання виробничих запасів за потребою створюються робочі інвентаризаційні комісії, які повинні під керівництвом центральної комісії забезпечити безпосереднє проведення інвентаризацій: у присутності матеріально відповідальної особи виявити і підрахувати зважуванням, обмірюванням або перерахуванням фактичну наявність усіх цінностей. Одержані дані заносять в інвентаризаційні описи, які складають у двох примірниках. Описи складають окремо по кожній матеріально відповідальній особі і за місцем зберігання цінностей. Після закінчення інвентаризації описи підписують усі члени комісії і матеріально відповідальна особа.

Один примірник опису передається до бухгалтерії, другий залишається у матеріально відповідальної особи. Описи, що надійшли до бухгалтерії, використовують для виведення результату інвентаризації: в інвентаризаційному описі поряд із даними про фактичну наявність проставляють кількісні та вартісні показники цінностей за даними бухгалтерського обліку.

Остаточні результати проведеної інвентаризації можна визначити лише за порівняльними відомостями. У них відображаються усі позиції, де виникли відхилення від облікових даних. До складання порівняльної відомості бухгалтерія має ретельно перевірити правильність усіх записів у рахунках.

Інвентаризаційна комісія перевіряє правильність порівняльних відомостей, з’ясовує причини виникнення надлишків, нестач, пересортиці, встановлює винних. Причини виникнення різ​ниць ретельно з’ясовуються, уточнюються на підставі письмо​вих пояснень матеріально відповідальної особи. Свої висновки та пропозиції щодо регулювання різниці між фактичними даними інвентаризації та показниками обліку комісія фіксує в протоколі. Протокол надається на затвердження керівнику підприємства, який приймає остаточне рішення про порядок урегулю​вання розбіжностей.

Результати інвентаризації відображаються в обліку в такому порядку: виявлені надлишки оприбутковують і зараховують на доходи підприємства; вартість нестачі, псування або інших втрат у межах норм списується на витрати діяльності підприємства, а в сумах, що перевищують ці норми, — на винних осіб; якщо винних не встановлено, суму нестачі відносять також на витрати звіт​ного періоду.

Результати інвентаризації відображаються у бухгалтерському обліку в 10-денний строк і включаються до звіту за той період, в якому була закінчена інвентаризація.

Загальна методика та стадії проведення інвентаризації активів під​приємства та фінансових зобов’язань наведена на рис. 4.4.1— 4.4.2.

Порядок та послідовність визначення, регулювання та відображення результатів інвентаризації наведені на рис. 4.4.3.
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Рис. 4.4.1. Стадії проведення інвентаризації активів
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Рис. 4.4.2. Стадії проведення інвентаризації зобов’язань
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Рис. 4.4.3. Порядок та послідовність визначення, 
регулювання та відображення результатів інвентаризації

ТЕМА 5. ОБЛІКОВІ РЕГІСТРИ
ТА ФОРМИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ

5.1. Поняття облікових регістрів та їх класифікація

Підставою для бухгалтерського обліку господарських операцій є первинні документи, які фіксують факти здійснення господарських операцій.

Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, систематизується на рахунках бухгалтерського обліку в облікових регістрах.

Облікові регістри — це носії інформації встановленої форми і змісту, призначені для реєстрації, відображення, накопичення, гру​пування й узагальнення господарських операцій, оформлених від​повідними первинними документами, на рахунках бухгалтерського обліку.

Записи господарських операцій у регістрах називаються обліковою реєстрацією.

Для обліку та реєстрації господарських операцій підприємства застосовують різноманітні за формою, змістом, способом відображення і нагромадження інформації облікові регістри. Склад облікових регістрів залежить від прийнятої на підприємстві форми бухгалтерського обліку.

У бухгалтерському обліку за зовнішнім виглядом використовують такі облікові регістри: книги, журнали, відомості, картки, машинограми, окремі листки.

За характером записів облікові регістри поділяють на хронологічні, систематичні та комбіновані.

Хронологічними називають такі облікові регістри, в яких записи здійснюють у календарній послідовності відповідно до часу здійснення і оформлення господарської операції (реєстраційний журнал операцій, касова книга тощо).

Систематичні облікові регістри призначені для відображення у визначеній послідовності з певним групуванням однорідних за економічним змістом операцій на відповідних синтетичних і аналітичних рахунках (Головна книга, картки складського обліку та ін.).

Комбіновані — це такі регістри, в яких поєднано хронологічні та систематичні записи (книга Журнал-Головна, журнали-ордери, відомості тощо).

За обсягом змісту облікові регістри поділяються на регістри синтетичного, аналітичного обліку та комбіновані.

У регістрах синтетичного обліку ведеться облік в узагальненому вигляді за синтетичними рахунками у грошовому вимірнику, аналітичного — за аналітичними, де інформацію подають у натуральних, трудових і вартісних вимірниках. Регістром синтетичного обліку є Головна книга, реєстраційний журнал операцій, до регістрів аналітичного обліку належать картки, книги тощо. У комбінованих регістрах синтетичний та аналітичний облік поєднуються. До комбінованих регістрів можна віднести окремі журнали-ордери, відомості, машинограми.

За своєю будовою (формою) облікові регістри розрізняються односторонні, двосторонні, багатографні та шахові.

В односторонніх регістрах уся облікова інформація розміщена з однієї сторони (як правило, праворуч). Прикладом можуть бути усі типові картки аналітичного обліку.

Двосторонні регістри складаються з двох частин: ліва призначена для обліку дебетових записів, права — для кредитових. 
До таких регістрів належить Головна книга.

У багатографних регістрах одна із граф (найчастіше дебетова) поділена на кілька граф для деталізації записів. Прикладом такого регістру є картка аналітичного обліку витрат виробництва, в якій за дебетом рахунка «Виробництво» розшифровуються витрати, що списуються з багатьох інших рахунків.

Шахові облікові регістри побудовані за принципом шахової дошки. Записи суми господарських операцій в таких регістрах роблять тільки один раз у клітинці на перетині стовпчика і рядка таблиці, що означає кредит одного рахунка та дебет іншого. Така будова значно скорочує кількість записів, оскільки подвійний запис здійснюється в один робочий прийом. Шахова форма є характерною ознакою журнально-ордерної форми бухгалтерського обліку.

Класифікація облікових регістрів представлена на рис. 5.1.1.
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Рис. 5.1.1. Класифікація облікових регістрів

Порядок облікової реєстрації регламентується Законом України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні», Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, Планом рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій та інструкцією про його застосування.

У регістрах синтетичного та аналітичного обліку систематизується інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах. Дані аналітичних рахунків повинні бути тотожні відповідним рахункам синтетичного обліку на перше число кожного місяця.

Облікові регістри повинні мати назву, період реєстрації господарських операцій, прізвище і підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь у їх складанні.

Господарські операції повинні бути відображені в облікових регістрах у тому звітному періоді, в якому вони були здійснені.

У разі складання та зберігання облікових регістрів на машинних носіях інформації підприємство зобов’язане за свій рахунок виготовити їхні копії на паперових носіях на вимоги інших учасників господарських операцій, а також правоохоронних органів та відповідних органів у межах їхніх повноважень, передбачених законами.

Підприємство повинне вживати всіх необхідних заходів для запобігання несанкціонованому та непомітному виправленню записів у первинних документах і регістрах бухгалтерського обліку та забезпечувати їхнє належне зберігання протягом встановленого строку.

Відповідальність за несвоєчасне складання первинних документів і облікових регістрів та недостовірність відображених у них даних несуть особи, які склали та підписали ці документи.

Первинні документи та облікові регістри можуть бути вилучені у підприємства тільки за рішенням відповідних органів, прийнятим у межах їх повноважень. Посадова особа підприємства має право в присутності представників органів, які здійснюють вилучення, зняти копії документів, що вилучають. Обов’яз​ковим є складання реєстру документів, що вилучаються, у порядку, встановленому законодавством.

5.3. Форми бухгалтерського обліку

Форми бухгалтерського обліку — це певна система взаємопов’язаних облікових регістрів встановленої форми і змісту для відображення наявності та руху активів, капіталу, зобов’язань і процесів господарської діяльності, а також способів і технічних засобів запису операцій в облікових регістрах.

Ознаками форм бухгалтерського обліку є:

· зовнішній вигляд і будова регістрів хронологічного і систематичного (синтетичного й аналітичного) обліку;

· взаємозв’язок облікових регістрів;

· способи і технічні засоби запису господарських операцій в облікові регістри.

За час існування бухгалтерський облік пройшов довгий шлях розвитку і при цьому на кожному його етапі застосовувалися різні форми. Тому за цими формами можна простежити історію розвитку господарської діяльності й бухгалтерського обліку.

Розвиток форм обліку прогресує на принципах послідовного вдосконалення староіталійської форми бухгалтерського обліку, яка була викладена у 1494 р. італійським вченим-математиком Лукою Пачолі в роботі «Трактат про рахунки і записи», виданий у Венеції. Ця форма складалася із трьох книг: Пам’ятної книги (меморіалу), в якій фіксуються господарські операції на момент їхнього здійснення; Журналу, куди переносяться операції із Пам’ятної книги з позначеннямм кореспондуючих рахунків; Головної книги, куди щоденно записували з журналу господарські операції для систематизації за рахунками. На підставі Головної книги наприкінці звітного періоду складали баланс.

Сучасними формами бухгалтерського обліку, що використовуються на підприємствах, установах і організаціях України, є: меморіально-ордерна, журнально-ордерна, спрощена, автоматизована (комп’ютерна).

Суть меморіально-ордерної форми полягає в тому, що на підставі первинних документів складають меморіальні ордери, в яких вказують кореспонденцію рахунків за здійсненою операцією та її суму з обов’язковим посиленням на документ, що служить підставою для записів. Меморіальні ордери складають на спеціальних бланках або безпосередньо в документі, якщо на ньому відтворена форма ордера.

Ця форма обліку передбачає подальшу реєстрацію меморіальних ордерів у реєстраційному журналі, де ведеться хронологічний облік господарських операцій. Аналітичний облік ведеться в регістрах аналітичного обліку, за даними яких складається оборотна відомість за аналітичними рахунками. Синтетичний облік ведеться у Головній книзі, на основі якої складається оборотна відомість за синтетичними рахунками, бухгалтерський баланс та інші звітні форми.

Схему меморіально-ордерної форми бухгалтерського обліку подано на рис. 5.2.1.
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Рис. 5.2.1. Схема меморіально-ордерної
форми бухгалтерського обліку

На підприємствах і в організаціях, що мають невелику кількість синтетичних рахунків, може застосовуватись один із спрощених варіантів меморіально-ордерної форми обліку, який прийнято називати формою «Журнал-Головна».

Журнально-ордерна форма бухгалтерського обліку базується на застосуванні журналів-ордерів і відомостей аналітичного обліку, які є основними обліковими регістрами та основою обліку, охоплюють увесь процес господарської діяльності. Кожний регістр виконує певну функцію, а всі регістри тісно пов’язані між собою. За назвою основного облікового регістру названо і саму форму обліку.

Наказом Міністерства фінансів України від 29 грудня 2000 р. № 356 на виконання Програми реформування системи бухгалтерського обліку із застосуванням міжнародних стандартів затверджені Методичні рекомендації по застосуванню регістрів бухгалтерського обліку.

Основними обліковими регістрами за журнально-ордерною формою є журнали, відомості аналітичного обліку та Головна книга. Кожен із цих регістрів є своєрідним нагромаджуваним регістром, в якому накопичуються певні господарські операції у передбачених розрізах (за рахунками, статтями витрат тощо).

Усі журнали-ордери мають контрольно-шахову форму і побудовані за кредитовим принципом, тобто рахунок, до якого ведеться даний журнал-ордер, кредитується із зазначенням в окремих графах рахунків, що дебетуються в кореспонденції з ним.

У разі застосування журнально-ордерної форми бухгалтерського обліку меморіальних ордерів не складають і реєстраційного журналу не ведуть, а кореспондуючі рахунки зазначають безпосередньо на самих документах. Господарські операції записують безпосередньо до відповідного журналу у хронологічному порядку в міру надходження виправдних документів. Якщо за операціями є значна кіль​кість документів, їхні дані попередньо групують у допоміжних відомостях, місячні підсумки яких переносять потім до відповідних журналів-ордерів. Підсумки журналів-ордерів переносяться до Головної книги, побудованої на відміну від журналів-ордерів за дебетовою ознакою, в якій знаходяться кінцеві залишки за всіма рахунками, необхідні для складання балансу за звітний період.

Журнально-ордерна форма є оптимальною паперовою формою обліку.

Журнали відкриваються за кредитом низки бухгалтерських рахунків (наприклад журнал 1 — за кредитом рахунків 30, 31, 33, журнал 2 — за кредитом рахунків 50, 60).

За деякими рахунками з метою посилення контрольних функцій поряд із журнальними записами кредитових оборотів одночас​но ведуть відомості дебетових оборотів. Так відомість 1.1 ведеться за дебетом рахунка 30, відомість 1.2 — за дебетом рахунка 31, а 1.3 — за дебетом рахунка 33. Приклади заповнення журналу 1 та відомостей 1.1 та 1.2 наведено у табл. 5.2.1 — 5.2.4.

У випадках, коли потрібну аналітичну інформацію за об’єк​тами обліку на окремих рахунках (запасів, витрат, доходів тощо) безпосередньо у журналах відобразити неможливо, то попередньо дані первинних документів у потрібному аналітичному розрізі групуються (накопичуються) у допоміжних відомостях (аркушах — розшифровках), з яких підсумки записуються до журналів.

Аналітичні дані в облікових регістрах мають узгоджуватися з даними синтетичного обліку на останнє число місяця.

Господарські операції відображаються в облікових регістрах під час надходження первинних документів або підсумками за місяць, залежно від характеру і змісту операцій. Інформація до облі​кових регістрів переноситься після перевірки первинних докумен​тів за формою і змістом.

Підсумкові записи в журналах звіряються з даними первинних документів, які були підставою для записів, та з відомостями.

На документах, дані яких включені до облікових регістрів, зазначають номери відповідних облікових регістрів і порядкові номери записів у них (номер рядка). За документами, дані яких відо-
бражені в облікових регістрах загальним підсумком, номер регістру і номер запису вказують на окремому аркуші, який додається до зброшурованих документів.

В облікових регістрах, показники яких переносять до Головної книги або до інших облікових регістрів, роблять позначку про це у відповідному рядку регістру.

Головна книга використовується для узагальнення даних журналів, взаємної перевірки правильності записів за окремими рахунками і складання фінансової звітності. До Головної книги заносяться із журналів підсумки оборотів із кредиту рахунків.

Головна книга ведеться протягом календарного року. На кожний синтетичний рахунок у Головній книзі відводять окрему сторінку. Для перевірки правильності складання облікових регістрів застосовують оборотну відомість за рахунками бухгалтерського обліку, яка складається з даних оборотів на рахунках Головної книги після занесення до неї оборотів із усіх журналів. Обороти за дебетом і кредитом рахунків мають бути рівними.

Інформація облікових регістрів використовується для складання фінансової звітності.

Необхідність прийняття Методичних рекомендацій по застосуванню регістрів бухгалтерського обліку визначалась впровадженням Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку та Інструкції про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій, затвердженою наказом МФУ від 30 листопада 1999 року № 291.

Нижче розглянемо порядок ведення облікових регістрів журнальної форми.

Облік операцій про наявність і рух грошових коштів, грошових документів та коштів у дорозі здійснюється в Журналі 1 за кредитом рахунків 30 «Каса», 31 «Рахунки в банках», 33 «Інші кошти» і відомостях 1.1, 1.2, 1.3 до цього журналу. Записи у Жур​налі 1 та відомостях здійснюються на підставі звітів касира, виписок банку і доданих до них документів.

Облік операцій в іноземній валюті ведеться у Журналі 1 і відомості до нього у гривнях і одночасно в тій валюті, в якій здійснюється операція в іноземній валюті.

Для відображення операцій з одержання довгострокових і короткострокових позик призначений Журнал 2 за кредитом рахунка 50 «Довгострокові позики» і 60 «Короткострокові позики». Записи здійснюються на підставі виписок банку і доданих до них документів, що засвідчують рух залучених позикових коштів. 
У розділі ІІІ цього журналу відображаються аналітичні дані до рахунків 50 і 60.

Облік розрахункових операцій за кредитом рахунків 16 «Довгострокова дебіторська заборгованість», 34 «Короткострокові век​селі одержані», 36 «Розрахунки з покупцями та замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами», 38 «Резерв сумнівних бор​гів», 51 «Довгострокові векселі видані», 62 «Короткострокові век​селі видані», 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядчиками», 68 «Розрахунки за іншими операціями» ведеться у Журналі 3 розділ І, а за кредитом рахунків 17 «Відстрочені податкові активи», 52 «Довгострокові зобов’язання облігаціями», 53 «Довгострокові зобов’язання з оренди», 54 «Відстрочені податкові зобов’язання», 55 «Інші довгострокові зобов’язання», 61 «Поточна заборгованість за довгостроковими зобов’язаннями», 64 «Розрахунки за податками і платежами», 67 «Розрахунки з учасниками», 69 «Доходи майбутніх періодів» — у Журналі 3 розділ ІІ. Записи у Журналі 3 здійснюються на підставі підсумкових даних відомостей 3.1 — 3.6 та первинних документів. Відомість 3.1 призначена для аналітичного обліку розрахунків з покупцями та замовниками на рахунку 36. Відомість 3.2 — для аналітичного обліку розрахунків із різними дебіторами на рахунку 37, відомість 3.3 — для аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядчиками на рахунку 63, 3.4 — для аналітичного обліку виданих та отриманих векселів 16, 34, 51, 62, 3.5 — для аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями на рахунку 68, відомість 3.6 — для аналітичного обліку розрахунків підприємства з бюджетом за рахунком 64 за всіма видами платежів, включаючи прибутковий податок із працівників підприємства, фінансові санк​ції, що справляються в дохід бюджету.

Облік операцій про наявність та рух основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів та зносу необоротних активів, а також капітальних і фінансових інвестицій здійснюється в Журналі 4 за кредитом рахунків 10, 11, 12, 13, 19 (розділ І), 14, 15, 18, 35 (розділ ІІ). Аналітичний облік капітальних інвестицій ведеться у відомості 4.1 за окремими напрямками — будівництво, модернізація, модифікація, дообладнання, придбання тощо, та способами здійснення капітальних інвестицій — підрядний, господарський. Аналітичний облік фінансових інвестицій ведеться у Відомості 4.2. Для довгострокових і короткострокових фінансових інвестицій ведуться окремі відомості. Аналітичний облік нематеріальних активів ведеться у відомості 4.3.

ООО «Профі»

ЖУРНАЛ 1, ВІДОМОСТІ ДЕБЕТОВИХ

ЗА РАХУНКАМИ 30 «КАСА», 31 «РАХУНКИ В БАНКАХ», 33 « ІНШІ

І. З кредиту рахунка 30 «Каса» в дебет рахунків
	Номер запису
	Дата звіту
касира
	31 «Рахунки
в банках»
	33 «Інші кошти»
	36 «Розрахунки з покупцями та замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами», 63 «Розрахунки з постачальниками та підприємствами»
	66 «Розрахунки з оплати праці»
	84 «Інші операційні витрати», 
85 «Інші затрати»

	
	
	
	
	№ 372
	№ 361
	№
	
	№ 652
	№

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	1—3
	2400
	
	500
	
	
	16650
	
	

	2
	6—10
	3600
	
	300
	200
	
	
	
	

	3
	11—19
	2400
	
	
	
	
	
	
	

	4
	20—25
	3000
	
	
	
	
	
	
	

	5
	26—31
	5400
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього 
	16800
	
	800
	200
	
	16850
	
	

	
	Відмітки
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ. ВІДОМІСТЬ 1.1 в дебет рахунка 30 «Каса» з кредиту рахунків
	Номер 
запису
	Дата звіту
касира
	31 «Рахунки
в банках»
	34 «Короткострокові векселі одержані»
	36 «Розрахунки з покупцями та замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами», 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядниками»
	66 «Розрахунки 
з оплати праці»

	
	
	
	
	№ 361
	№ 372
	№
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	1—3
	17300
	
	2400
	
	
	

	2
	6—10
	500
	
	3600
	
	
	

	3
	11—19
	
	
	2400
	100
	
	

	4
	20—25
	
	
	3000
	
	
	

	5
	26—31
	
	
	5400
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього 
	17800
	
	16800
	100
	
	

	
	Відмітки
	
	
	
	
	
	


Усього за кредитом 34600    за дебетом 34700

Таблиця 5.2.1

ОБОРОТІВ ЗА ____________ 20__ р.

ГРОШІ», АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКІВ 30, 31, 33

	91 «Загальновиробничі витрати», 92 «Адміністративні витрати», 93 «Витрати на збут», 94 «Інші витрати операційної діяльності», 95 «Фінансові витрати», 97 «Інші витрати», 
99 «Надзвичайні витрати»
	14, 15, 30, 35, 39, 41, 45, 46, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 60, 61, 62, 65, 67, 68, 69, 76
	Усього

	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№ 652
	№
	№
	№
	№
	№

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	19550

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4100

	
	
	
	
	
	
	150
	
	
	
	
	2550

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5400

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	150
	
	
	
	
	34600

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблиця 5.2.2

Сальдо на початок місяця 300.00
	70 «Доходи від реалізації», 71 «Інший операційний дохід», 73 «Інші фінансові доходи», 74 «Інші доходи», 75 «Надзвичайні доходи», 
76 «Страхові платежі»
	14, 15, 16, 30, 41, 42, 45, 46, 48, 50, 52, 55, 60, 68, 69, 97
	Усього

	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	19700

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4100

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2500

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5400

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	34700

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на кінець місяця 400

ІІІ. З кредиту рахунка 31 «Рахунки в банках» в дебет рахунків
	Номер 
запису
	Дата виписок банку
	30 «Каса»
	33 «Інші кошти»
	36 «Розрахунки з покупцями та замовниками», 
37 «Розрахунки з різними дебіторами», 63 «Розрахунки з постачальниками 
та підрядниками»
	64 «Розрахунки за податками 
й платежами»
	84 «Інші операційні витрати», 
85 «Інші затрати»

	
	
	
	
	№ 631
	№ 601
	№501
	
	№ 65
	№685

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	1—9
	17300
	
	150
	
	
	21500
	
	

	2
	10—15
	500
	
	50
	
	
	
	
	

	3
	18—24
	
	
	300
	
	
	
	
	

	4
	26—29
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	17800
	
	500
	
	
	21500
	
	

	
	Відмітки
	
	
	
	
	
	
	
	


IV. ВІДОМІСТЬ 1.2 в дебет рахунка 31 «Рахунки в банках» з кредиту рахунків
	Номер 
запису
	Дата виписок банку
	30 «Каса»
	34 «Короткострокові векселі одержані»
	36 «Розрахунки з покуппцями
та замовниками», 37 «Розрахунки
з різними дебіторами», 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядниками»
	69 «Доходи майбутніх періодів»

	
	
	
	
	№ 361
	№ 372
	№
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	1—9
	6000
	
	41000
	
	
	

	2
	10—15
	2400
	
	48000
	
	
	

	3
	18—24
	3000
	
	60000
	
	
	

	4
	25—29
	5400
	
	30000
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	16800
	
	179000
	
	
	

	
	Відмітки
	
	
	
	
	
	


Усього за кредитом 54900    за дебетом 195800

Таблиця 5.2.3

	91 «Загальновиробничі витрати», 
92 «Адміністративні витрати», 93 «Витрати на збут», 94 «Інші витрати операційної діяльності», 95 «Фінансові витрати», 97 «Інші витрати», 
99 «Надзвичайні витрати»
	14, 15, 18, 24, 31, 35, 39, 41, 45, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 60, 61, 62, 65, 66, 67, 68, 69, 76
	Усього

	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№ 651
	№ 652
	№ 653
	№ 685
	№
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	3100
	700
	300
	3000
	
	46050

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	550

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	300

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	800

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	54900

	
	
	
	
	
	
	3100
	700
	300
	3000
	
	


Таблиця 5.2.4

Сальдо на початок місяця 50000
	70 «Доходи від реалізації», 71 «Інший операційний дохід», 73 «Інші фінансові доходи», 74 «Інші доходи», 75 «Надзвичайні доходи», 
76 «Страхові платежі»
	14, 15, 16, 18, 31, 33, 35, 41, 42, 45, 46, 48, 50, 52, 55, 60, 64, 65, 66, 68, 97
	Усього

	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	№

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	47000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50400

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	63000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	35400

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	195800

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на кінець місяця 190900

Облік витрат діяльності ведеться у Журналах 5 і 5А. Два варіанти журналу запропоновано тому, що підприємства можуть використовувати різні варіанти бухгалтерського обліку виробничих витрат із застосуванням рахунків класу 9 або з одночасним використанням рахунків класів 8 і 9.

Відображення операцій без застосування рахунків класу 8 здійснюється у Журналі 5, а з використанням рахунків 8 і 9 класів — у Журналі 5А. Для складання Журналів 5 і 5А використовуються дані первинних документів, накопичуваних відомостей, аркушів, розшифровок, інших журналів (1, 2, 3, 4, 6, 7) і бухгалтерських проводок.

Облік виробничих запасів ведеться у відомості 5.1 за синтетич​ними рахунками або субрахунками обліку витрат, за центрами відповідальності (матеріально відповідальними особами), місцями зберігання та місцями витрат. У відомості 5.1 визначаються сума і рівень транспортно-заготівельних витрат (відхилень фактичної собівартості виробничих запасів від поточної облікової оцінки), а також фактична собівартість витрачених запасів, якщо застосовується метод оцінки вибуття запасів за середньозваженою собівартістю. Записи у відомість 5.1 проводяться на підставі звітів матеріально відповідальних осіб за звітний місяць або за більш короткий проміжок часу.

Показники Журналів 5 і 5А використовуються при складанні Звіту про фінансові результати.

Облік доходів і результатів діяльності підприємства ведеться у Журналі 6. Він призначений для узагальнення інформації про доходи від операційної, інвестиційної і фінансової діяльності підприємства та фінансові результати підприємства від звичайної діяльності та надзвичайних подій за кредитом рахунків класу 7 «Доходи і результати діяльності».

Окремо у відомості 6.1 накопичуються аналітичні дані про окремі складові доходів підприємства.

Облік власного капіталу та забезпечення зобов’язань ведеться у Журналі 7 за кредитом рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49.

Накопичення аналітичних даних щодо додаткового капіталу, використання прибутку, забезпечень майбутніх витрат і платежів за період з початку поточного року.

Перелік форм регістрів журнальної форми обліку, їх найменування та призначення наведені у табл. 5.2.5, а схему — на рис. 5.2.2.

Затверджені регістри розраховані на відображення документообороту невеликих і середніх підприємств.

Таблиця 5.2.5

Регістри журнальної форми обліку

	Номери
	Найменування та призначення регістрів
	Формат 
бланка

	журналів
	відомостей
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	Облік грошових коштів та грошових документів
	

	1
	—
	Журнал 1 за кредитом рахунків 30, 31, 33
	на 4 сторінках формат А4 ( 1,5

	—
	1.1
	Відомість за дебетом рахунка 30
	

	—
	1.2
	Відомість за дебетом рахунка 31
	

	—
	1.3
	Відомість за дебетом рахунка 33
	

	

2
	

—
	Облік довгострокових та короткострокових позик
Журнал 2 за кредитом рахунків 50, 60
	на 4 сторінках формат А4

	
	
	Облік розрахунків, довгострокових та поточних зобов’язань 
	

	3
	
	Розділ 1 Журналу 3. Облік розрахунків за товари, роботи, послуги, інших розрахунків і резерву сумнівних боргів (за кредитом рахунків 16, 34, 36, 37, 38, 51, 62, 63, 68)
	на 1 сторінці формат 
А4 ( 1,5

	
	
	Розділ II Журналу 3. Облік розрахунків з бюджетом, облік довгострокових та поточних зобов’язань (за кредитом рахунків 17, 52, 53, 54, 55, 61, 64, 67, 69)
	“

	
	3.1
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з покупцями та замовниками
	А4 ( 1,5

	
	3.2
	Відомість аналітичного обліку розрахунків із різними дебіторами
	“

	
	3.3
	Відомість аналітичного обліку розрахунків із постачальниками та підрядниками
	“

	
	3.4
	Відомість аналітичного обліку виданих та отриманих векселів
	“

	
	3.5
	Відомість аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями
	“

	
	3.6
	Відомість аналітичного обліку розрахунків із бюджетом
	“


Продовження табл. 5.2.5

	Номери
	Найменування та призначення регістрів
	Формат 
бланка

	журналів
	відомостей
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	Облік необоротних активів та фінансових інвестицій 
	

	4
	—
	Розділ 1 Журналу 4. Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, не​матеріальних активів та зносу необоротних активів (за кредитом рахунків 10, 11, 12, 13, 19)
	на 1 сторінці формат А4

	
	—
	Розділ II Журналу 4. Облік капітальних і фінансових інвестицій та інших необорот​них активів (за кредитом рахунків 14, 15, 18, 35)
	“

	
	4.1
	Відомість аналітичного обліку капітальних інвестицій
	“

	
	4.2
	Відомість аналітичного обліку фінансових інвестицій
	“

	
	4.3
	Відомість аналітичного обліку нематеріальних активів
	“

	
	
	Облік витрат
	

	5, 5А
	—
	Розділ 1 Журналу 5 і Журналу 5 А за кредитом рахунків 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 і розділ II Журналу 5 і Журналу 5А за кредитом рахунків із журналів 1,2,3,4,6 
	на 1 сторінці формат 
А4 ( 1,5 

	
	—
	Розділ III Журналу 5 за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 91
	на 2 сторінках формат А4 ( 1,5

	
	—
	Розділ III А Журналу 5 А за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 80, 81, 82, 83, 84, 91
	“

	
	—
	Розділ III Б Журналу 5А за кредитом рахунків 20, 22, 39, 65, 66
	“

	
	—
	Розділ IV Журналу 5 і Журналу 5А Аналітичні дані до рахунка 28 «Товари»
	на 1 сторінці формат 
А4 ( 1,5

	
	5.1
	Відомість аналітичного обліку запасів
	на розвороті двох сторінок формат А4


Продовження табл. 5.2.5

	Номери
	Найменування та призначення регістрів
	Формат 
бланка

	журналів
	відомостей
	
	

	1
	2
	3
	4

	6
	
	Облік доходів і результатів діяльності 
	

	
	—
	Журнал 6 за кредитом рахунків 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 79
	на 2 сторінках формат А4

	
	—
	Розділ II «Аналітичні дані про доходи»
	“

	
	
	Облік власного капіталу та забезпечення зобов'язань 
	

	7
	—
	Журнал 7 за кредитом рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49
	на 1 сторінці формат А4

	
	7.1
	Відомість аналітичних даних рахунка 42 «Додатковий капітал»
	“

	
	7.2
	Відомість аналітичних даних рахунка 44 «Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)»
	“

	
	7.3
	Відомість аналітичних даних рахунка 47 «Забезпечення майбутніх витрат і платежів»
	“

	—
	8
	Відомість позабалансового обліку
	на 1 сторінці формат А4

	—
	
	Головна книга
	аркуш
формат А4

	—
	
	Реєстр депонованої заробітної плати
	аркуш
формат А5

	—
	
	Бухгалтерська довідка
	на 1 сторінці формат А6

	—
	
	Аркуш-розшифровка
	на 1 сторінці формат А5


Невеликі підприємства України також можуть використовувати спрощену форму ведення бухгалтерського обліку, яка може застосовуватися:

— за простою формою бухгалтерського обліку без використання регістрів обліку майна малого підприємства;

— за формою обліку з використанням регістрів обліку майна малого підприємства.
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Рис. 5.2.2. Схема журнальної форми бухгалтерського обліку

За простою формою обліку реєстрація первинних документів, відображення операцій на рахунках, визначення собівартості про​дукції та фінансового результату здійснюється в єдиному бухгалтерському регістрі «Книга обліку господарських операцій» — форма № К-1  (ця форма раніше досить широко застосовувалась під назвою «Журнал-Головна»), в якому поєднується журнал реєстрації операцій і Головна книга. Кожна господарська операція одночасно реєструється і відображається на відповідних синтетич​них рахунках, для кожного з яких відводять два стовпчики — для запису дебетових і кредитових оборотів. Поряд із книгою обліку господарських операцій для обліку розрахунків з оплати праці з працівниками підприємство веде відомість обліку заробітної плати.

Малі підприємства, на балансі яких є власні необоротні активи, виробничі запаси, товари і готова продукція, ведуть бухгалтерський облік із використанням облікових регістрів, затверджених МФУ, погоджених із Держкомстатом України (табл. 5.2.6). Схеми простої та спрощеної форм обліку наведені на рис. 5.2.3 та 5.2.4.

Сучасна комп’ютерна (автоматизована) форма бухгалтерського обліку базується на комплексному використанні персональних комп’ютерів та обчислювальних мереж. Практичне її застосування залежить від набору технічних засобів і вибору організаційних форм їх використання. 

Таблиця 5.2.6

Регістри бухгалтерського обліку для малих підприємств

	Код 
регістру
	Найменування
регістру
	Зміст і призначення 
підприємств

	В-1
	Відомість обліку основних засобів, нарахування амор​тизаційних відрахувань (зносу)
	Аналітичний облік наявності та ру​ху об’єктів основних засобів, їх ви​користання та нарахування аморти​заційних відрахувань

	В-2
	Відомість обліку виробничих запасів, готової продукції та товарів
	Аналітичний облік ТМЦ і ГП, контроль збереження та їх використання

	В-3
	Відомість обліку витрат діяльності
	Облік витрат на виробництво продукції (робіт, послуг) для обчислення її собівартості , облік адміністративних витрат, витрат на збут та інших операційних витрат

	В-4
	Відомість обліку грошових коштів і власного капіталу 
	Облік касових операцій, операцій на рахунках в банку та інших грошових рахунках

	В-5
	Відомість обліку розрахун​ків та інших операцій
	Аналітичний облік розрахунків із різними дебіторами, кредиторами, підзвітними особами тощо

	В-6
	Відомість обліку реалізації
	Облік реалізації товарів (робіт, послуг) та отримання коштів, контроль своєчасності оплати рахунків, визначення доходів від реалізації

	В-7
	Відомість обліку розрахун​ків із постачальниками 
	Аналітичний облік розрахунків із постачальниками, контроль повноти та якості поставлення ТМЦ та розрахунків за них

	В-8
	Відомість обліку заробітної плати
	Аналітичний облік розрахунків з оплати праці з працівниками, контроль правильності та своєчасності розрахунків

	В-9
	Відомість (шахова)
	Узагальнення даних поточного обліку і взаємна перевірка правильності записів на рахунках


У разі запровадження автоматизованої (комп’ютерної) форми бухгалтерського обліку здійснюється інтеграція обліку на підставі одноразового введення і багаторазового використання первинної інформації, а також програмне групування дебетових і кредитових оборотів на рахунках на підставі принципу подвійного запису; проводиться автоматизація логічних операцій бухгалтерського обліку; розв’язуються задачі бухгалтерського обліку у двох режимах — регламентному і запитовому (діалоговому); вихідну інформацію одер​жують у вигляді машинограм (друкованих облікових регістрів) і відеограм, а також є можливість розшифровки результативних показників за запитами користувачів.
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Рис. 5.2.3. Схема простої форми бухгалтерського обліку
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Рис. 5.2.4. Схема спрощеної форми бухгалтерського обліку

Впровадження в обліковий процес комп’ютерної техніки зумовило заміну паперових носіїв інформації технічними з наданням їм відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність» та «Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку» юридичної сили.







39





40














1
60

_1064675825.doc


Д-т�

«Розрахунки �з робітниками»�

К-т�

�

�2) 500�

С-до	2300��

�

Оборот	500��

Оборот	—�С-до: �2300 – 500 = 1800�

�









в)












_1084273776.doc


[image: image1.wmf]Р


О


З


Д


І


Л




_1084273774.doc

[image: image1.wmf]Р



О



З



Д



І



Л






�EMBED CorelDraw.Graphic.8���














[image: image2.wmf]Р



О



З



Д



І



Л



_1084273727.unknown








_1088488932.doc


СТАДІЇ ПРОВЕДЕННЯ ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ







організаційна







технологічна







підготовча







результативна







інструктаж членів інвен-таризаційної комісії







видача розпоряджень на проведення інвентаризації







підбір і комплектування інвентаризаційної комісії







вибір об’єктів інвентаризації







складання опису за даними бухгалтерського обліку







визначення всіх контрагентів







перевірка бухгалтерських регістрів







пред’явлення повнова�жень на проведення ін�вентаризації



















збір та аналіз інфор�мації, отриманої від контрагентів







висилання контрагентам витягу з особистих рахунків







відображення результатів інвентаризації на рахунках бухгалтерського обліку







передача документації суб’єк�ту, що призначив інвентаризацію







складання інвентаризаційних описів







складання протоколу за результатами попередньої процедури







вирішення спірних питань















прийняття остаточних рішень
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Господарський облік







Статистика







Бухгалтерський облік







Оперативний облік







Вивчення �і контроль �масових явищ







Спостереження, відоб�раження та контроль за окремими госпо-�дарськими операціями











Фінансовий облік











Управлінський облік
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6. Регулювання різниці можливого пересортування







І. Визначення �попереднього результату







4. Встановлення причин відхилення фактичної наявності від даних обліку







3. Визначення різниць між обліковими та фактичними даними







2. Складання порівняльних відомостей







1. Визначення достовірності результатів інвентаризації







ІІ. Регулювання �попереднього �результату







ІІІ. Визначення кінцевого результату







7. Розрахунок розміру природного убутку







5. Регулювання результатів інвентаризації та уточнення записів в обліку







11. Віднесення сум нестач і втрат від псування майна на фінансові результати діяльності







10. Віднесення нестачі, втрат від псування майна на винних осіб







9. Списання природного убутку







8. Оприбуткування лишків
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СТАДІЇ ПРОВЕДЕННЯ ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ АКТИВІВ







організаційна







технологічна







підготовча







результативна







інструктаж членів інвен�таризаційної комісії







розпорядження на про�ведення інвентаризації







створення інвентаризацій�ної комісії







вибір об’єктів інвентари-зації







отримання розписки від матеріально відповідаль-ної особи







отримання й перевірка останнього звіту та документів







огляд місця зберігання







пред’явлення повнова-�жень на проведення інвентаризації







підготовка активів до ви�значення їх фактичної наявності







перевірка вагового господарства







документування і скла-дання інвентаризацій�них списків







оцінка стану об’єктів інвентаризації







перевірка наявності та стану об’єктів інвента�ризації







відображення результатів інвен�таризації в обліку







відображення даних із зараху�вання пересортиць в порів�няль�ній відомості







проведення розрахунку із спи-сання природного убутку







проведення розрахунку із зарахування пересортиць







складання порівняльних відо�мостей







прийняття рішень за результатами інвентаризації







визначення кінцевих результа�тів інвентаризації







відображення даних зі списан-ня природного убутку в порів-няльній відомості












_1073820578.unknown

_1073904392.doc


Документи







Накопичувальні відомості







Меморіальні ордери







Реєстраційний журнал операцій







Регістри �аналітичного обліку







Головна книга







Оборотна відомість за синтетичними рахунками







Баланс







Оборотні відомості за аналітичними рахунками
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Первинні документи







Книга обліку господарсь�ких операцій К-1







Головна книга







Регістри аналітичного обліку







Допоміжні �та групувальні відомості (книги)







Бухгалтерський баланс











Бухгалтерська звітність
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Первинні документи







Відомості �(Ф № В-1 — Ф № В-9







Головна книга







Регістри аналітичного обліку







Допоміжні �та групувальні відомості (книги)







Бухгалтерський баланс











Бухгалтерська звітність
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Д-т�

«МШП»�

К-т�

�

С-до	1000�4) 2400�

�

�

Оборот	2400�С-до: 1000 + 2400 = 3400�

Оборот   —�
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Д-т�

«Розрахунки �з постачальниками»�

К-т�

�

�3) 5000�

С-до	6000�4) 2400�

�

Оборот	5000��

Оборот	2400�С-до: 6000 + �+2400 – 500 = 3400�

�
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Рахунки







Рахунки необоротних �активів







Рахунки �господарських �засобів











Рахунки �джерел �формування гос�подарських засобів







Рахунки �господарських �процесів







Позабалансові рахунки







Рахунки коштів, розрахунків та інших активів







Рахунки запасів







Рахунки доходів і результатів діяльності







Рахунки витрат діяльності







Рахунки витрат за елементами







Рахунки власного капіталу та забезпечень зобов’язань







Рахунки поточних зобов’язань







Рахунки довгострокових зобов’язань
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Д-т�

«Поточний рахунок»�

К-т�

�

С-до	8200�

1) 600�3) 5000�

�

Оборот	—�С-до: �8200 – 5600 = 2600�

Оборот	5600�

�
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Д-т�

«Каса»�

К-т�

�

С-до	100�1) 600�

�2) 500�

�

Оборот	600�С-до: �100 + 600 = 200�

Оборот	500�

�









б)
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Бухгалтерські документи







за ступенем узагальнення господарських операцій







�за способом використання







�за місцем складання







�за призначенням







�за кількістю позицій







первинні







зведені







накопичувальні







разові







зовнішні







внутрішні







виконавчі (виправдні)







розпорядчі







комбіновані







бухгалтерського оформлення







багатопозиційні







однопозиційні
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Первинні документи







Журнали







Головна книга







Регістри аналітичного обліку







Накопичувальні відомості (книги)







Баланс











Звітність
















_863422202.doc


Облікові регістри







за зовнішнім �виглядом







за характером запису







за обсягом змісту







за будовою







комбіновані























аналітичні







синтетичні











комбіновані







односторонні











шахові







двосторонні







систематичні







хронологічні







окремі листки







картки







книги







відеограми







машинограми
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контрарно-доповнюючі







Рахунки







доповнюючі







порівняльні







контрарні







рахунки капіталу







рахунки коштів







матеріальні







розрахункові







інвентарні







поза-�балансові







фінансово-результативні







операційні







регулюючі







основні







калькуляційні







розподільчі







транзитні







бюджетно-розподільчі







збірно-розподільчі
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СТАДІЇ ОБРОБКИ







групування







таксування







контирування







включення до облікових регістрів







об’єднання однорідних за змістом первинних документів у групи і запис у групувальні та накопичувальні  відомості







грошова оцінка зазначених у документі активів (математичні дії — множення ціни на кількість, тобто отримання суми або оцінка господарської операції)







проставлення на первинних документах кореспондуючих рахунків, тобто бухгалтерських проводок







відображення господарських операцій, що містяться в первинних документах у регістрах синтетичного та аналітичного обліку
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Д-т�

Підприємство А�

К-т�

�

�3) 2000�

С-до	2400�4) 400�

�

Оборот	2000��

400�С-до:	800�

�

2600 + 800 = 3400
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Д-т�

Підприємство Б�

К-т�

�

�3) 3000�

С-до	3600�4) 2000�

�

Оборот	3000��

2000�С-до:	2600�

�
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Д-т�

«Розрахунки �з постачальниками»�

К-т�

�

�3) 5000�

С-до	6000�4) 2400�

�

Оборот	5000��

Оборот	2400�С-до:	3400�

�


















